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1. LOOVTOO

1.1. Uldsitted

1. Pohikooli riiklikust dppekavast tulenevalt teeb dpilane pohikooli III kooliastmes loovtdo.

2. Loovtod eesmérgiks on pakkuda oOpilasele vodimetekohast ning huvidest ldhtuvat
eneseteostuse voimalust ning toetada opilase loomingulise algatusvéime, dpimotivatsiooni,
eneserefleksiooni ja kriitilise mdtlemise, loova eneseviljendusoskuse ning iildpadevuste
(iseseisev ja rilhmas to0tamine, probleemide lahendamine, kriitiline mdtlemine,
argumenteerimis-, enesevéljendus- ja esinemisoskus, t66 allikate ja andmetega, tegevuse
kavandamine ning kavandatu jirgimine, tegevuse ja t00 analiilisimise oskus, teksti
vormistamine, IT-vahendite kasutamine jne) kujunemist ning aidata kaasa uute ideede
tekkimisele ja teostamisele ning toetada Opilast tema vdimete paremal tundmadppimisel.

3. Loovtdd sooritamine on pdhikooli ldpetamise tingimuseks. Loovtdd teema mérgitakse
pohikooli 16putunnistusele.

4. Loovtdd vormistatakse Otepdd Glimnaasiumi Opilastodde juhendi peatiikk 3 jérgi.

1.2. Loovtoo liigid ja iilesehitus

Loovtdo voib olla opilasuurimus vo1 praktiline loovtoo (projekt, siindmus, omalooming jm),

mis tididab loovtdo eesmirke.
1.2.1. Opilasuurimus

Opilasuurimus on analiiiisiv kirjalik tekst, kus dpilane keskendub uurimisprobleemile vdi -
ndhtusele vOi —teemale ning toetub allikmaterjalidele ning oma kogemusele. Pohikoolis tehtav
uurimist6d voib olla kirjeldav uurimus, mitme néhtuse vaheliste seoste uurimine, probleemi
pdhjuste analiiiisimine jms. Opilasuurimus kajastab dpilase iseseisva uurimistéd tulemusi ja
originaalseid (st Opilase enda) pohjendatud seisukohti, ega piirdu iiksnes teiste uurijate
refereerimisega. Kindlasti tuleks sOnastada uurimuse pohiidee (pohivdide) ning jouda
jarelduste ja iildistusteni. Uurimuse soovituslikuks mahuks on 15-20 lehekiilge, pohiainetes
viahendatud Opitulemustega HEV Opilasel 8-12 lehekiilge ning teistel tdhustatud ja eritoe
Opilastel 12-14 lehekiilge. Mahu hulka ei loeta tiitellehte, sisukorda ja lisasid.



Opilasuurimuse osad on:

o tiitelleht;

e sisukord;

e sissejuhatus;

e 00 pohiosa (kollektiivse t66 puhul ka todprotsessi kirjeldus);
e kokkuvote;

e kasutatud allikad;

e lisad (vajadusel).

Sissejuhatuse soovituslik pikkus on kuni tiks lehekiilg. Sissejuhatuses kirjeldatakse liihidalt
uuritavat valdkonda ning oma huvi v4i seost sellega; probleemi v6i muid pdhjuseid, mis
ajendasid antud teemat uurima; uurimistod eesmérki (eesmérke), mida tdoga soovitakse teada
saada voi saavutada (need peaks vélja kasvama probleemist); sdnastatakse uurimiskiisimused

vOi uurimishiipoteesid.

Too pohiosa jaotatakse peatiikkideks, vajadusel ka alapeatiikkideks. T66 pohiosa koosneb
teoreetilise tausta lilevaatest, uuringust ja tulemuste kirjeldusest. Uurimistdo teoreetilises osas
antakse iilevaade uuritavast ndhtusest/probleemist/teemast erinevatest allikatest kogutud teabe
abil. Uurimistdds eelistatakse eelkdige teaduslikke allikaid. Koik uurimistoos toodud faktid ja
seisukohad peavad olema korrektselt viidatud. Uuringu osas kirjeldatakse ja pohjendatakse
uurimuses kasutatud materjali kogumise, liigitamise ja analiiiisimise meetodeid: keda/mida
uuriti; millega uuriti (intervjuu, kiisimustik, vaatlus vms); kuidas uuriti. Kirjeldatakse valimit
(vastajate arv, vanus, sugu, klass, jne), selgitatakse millistest osadest ja mis tiiiipi kiisimustest
kiisimustik koosnes ning kuidas/millega andmeid analiiiisiti. Tulemuste osas teostatakse
andmeanaliiiis ja esitatakse uurimiskiisimuste vO1 uurimishiipoteeside vastused. Tulemuste osa
16ppeb to0st tehtud jarelduste/iildistuste véljatoomisega. Todprotsessi kirjeldus tuuakse vilja
t00s, kui teemat uurib kaks v3i rohkem Opilast. T66 autor (-id) kirjeldab (-vad) oma panust

uurimistoo koostamisel.

Kokkuvadtte soovituslik pikkus on iiks lehekiilg. Tehakse jareldusi ja sOnastatakse lahendused,
uusi motteid sisse ei tooda. Kokkuvdttes esitatakse autori hinnangud oma tddle,
1opptulemustele, samuti oma oskuste ja arengule seoses tooga ja osapoolte vahelisele koostdole;
tuuakse vélja esile kerkinud probleemid ja sdltuvalt teemast kas iildistused voi prognoosid

tulevikuks. Kokkuvdtte 1dpus voib t66 autor soovi korral esitada tdnusdnad.


https://uurimistoodevormistamine.wordpress.com/vormistamine/viitamine/tekstisisene-viitamine/

Kasutatud allikate loetelus tuleb vilja tuua koik t66 koostamisel viidatud allikad. T66
kéigus kasutatud allikaid, millele t66s viidatud ei ole, kasutatud teabeallikate nimekirjas ei

kajastata.

Lisas esitatakse illustreeriv materjal, nt fotod, skeemid, tabelid, tekstikoopiad, kasutatud

metoodiliste vahendite ndidised (nt kiisimustik) jms.

1.2.2. Praktiline loovtoo

Siindmus on vdistlus, koolitus, konverents, matk, dppekiik, etendus, kontsert, niitus voi muu

ettevotmine.

Oppematerjalid: iilesannete kogumiku koostamine; veebipdhise dppekeskkonna loomine;

Oppevahendite valmistamine.

Opilase omalooming on tehtud kisit66, kunsti, muusika, kirjanduse, tantsu voi muul alal. See

sisaldab uudseid ideid ning on eneseteostusrdomu pakkuv ja silmaringi avardav.
Eseme voi ehitise valmistamine voi umberehitus voi taastamine isiklikuks voi kooli otstarbeks.

Projekt pakub hea vdimaluse viia ellu oma ideid iiksi voi koos kaaslastega. Olenevalt projekti
teemast ja eesmirgist vOib projekti kaasata erinevaid to0 liike, nditeks lithiuurimust, opilaste

esinemisi, esitlusi, néituste korraldamist jm.

Praktilise loovtod kirjaliku osa soovituslikuks mahuks on 7-8 lehekiilge. Pohiainetes
vihendatud Opitulemustega HEV 0Opilasel 4-5 lehekiilge ning teistel tohustatud ja eritoe

Opilastel 5-6 lehekiilge. Mahu sisse ei arvestata tiitellehte, sisukorda ja lisasid.

Praktilise loovtoo kirjaliku osa iilesehitus:
o tiitelleht;

e sisukord;

e sissejuhatus;

e 00 pohiosa;

e kokkuvote;

e kasutatud allikad;

e lisad (vajadusel).

Sissejuhatuse soovituslik pikkus on kuni iiks lehekiilg. Sissejuhatuses kirjeldatakse t66 ideed

ning to6 seosest oma huviga; tuuakse vélja probleemid voi muud pdhjused, mis ajendasid antud



tood tegema (tdhtsus, inspiratsioon); t00 eesmdrk (eesmirgid); lahendusvariandid ja —
voimalused, mida tddga soovitakse saavutada ning selgitatakse, miks valiti antud

viljendusvahend voi —vorm.

To6 pohiosa on to0protsessi/tod kdigu kirjeldus ettevalmistusest (ajakava, eelarve koostamine,
sponsorluse vajadus, taustainfo kogumine jms) kuni 1dpptulemuseni. PShiosas kirjeldatakse t66
etappe/tegevusi koos tdhtacgade, kasutatud toovotete ja-vahendite/materjalidega; todprotsessi
kaigus tleskerkinud probleeme ja lahendusi, eredamaid ja olulisi momente ning t66 tulemust.
Oluline on nii individuaalse kui kollektiivse t66 puhul selgelt vilja tuua isiklik panus, seda nii
praktilise kui ka kirjaliku osa valmimisse. T66 pohiossa voib lisada liihililevaate eelnevatest

analoogilistest toodest.

Kokkuvdtte soovituslik pikkus on kuni tiks lehekiilg. Kokkuvdte on enesekriitiline hinnang
praktilise t60 teostamise protsessile, eesmérkide saavutatusele, juhendaja soovitustele ja
nendest kinnipidamisele, abistavate infoallikate toele praktilise t00 teostamiseks. Kokkuvottes
esitatakse autori hinnangud oma arengule seoses tddga ja osapoolte vahelisele koostdole.

Kokkuvotte 16pus voib t66 autor soovi korral esitada tainusonad.

Lisas esitatakse to0protsessi kinnitavad ja kirjeldavad visandid, eelarve, iirituse kava ja/voi
kuulutus, fotod, mahukamad tabelid jms. Lisad vo0ivad olla salvestatud erinevatele

helikandjatele.
1.3. Loovtoo korraldamine ja teema valimine

1. Loovtdo koostatakse ja esitatakse kooli dppekavas sitestatud tingimustel ja korras.

2. Too teema valib opilane, 1dhtudes enda huvidest ja voimetest ning kooli voimalustest.

3. Opilane teeb loovtdo individuaalselt voi kollektiivselt, grupis 2-3 dpilast. Praktilise loovtdo
alaliigist sdltuvalt voib grupi dpilaste arv olla ka suurem.

4. Loovtoo sooritatakse iildjuhul 8. klassis, erandjuhul 7. klassis. Kui dpilasel jdéb loovtoo 8.
klassis sooritamata vOi loovtdd tulemus on mittearvestatud, saab Opilane t66 sooritada 9.
klassis.

5. Loovtdd olemusest, eesmirkidest ja korraldusest annab Opilastele iilevaate klassijuhataja
hiljemalt 7. klassi viimasel trimestril.

2. Opilane valib endale loovtdd juhendaja. Loovtoo] voib olla iiks vi mitu juhendajat. T66

pohijuhendaja peab olema Otepdd Glimnaasiumi todtaja. Vajadusel on lubatud ka kaks



koolipoolset pdhijuhendajat. Kui dpilane ei suuda iseseisvalt juhendajat leida, médrab selle
kooli direktor, olles eelnevalt 1dbi rddkinud opetajaga.

. Kui praktiline loovt60 teostatakse kooli otstarbeks, tuleb kooli eelarvesse kulu tekitamiseks
direktorilt enne kavandite esitamist luba kiisida.

. Juhendile vastava ning juhendaja poolt allkirjastatud paberkandjal loovt66 kavandi (vt Lisa
1, Ik 45) esitab Opilane 30. septembriks Oppejuhile. Vajadusel annab hindamis- ja
kaitsmiskomisjon Opilasele soovitusi kavandi muudatusteks voi tdiendusteks. Direktor
kinnitab oppejuhi esildise alusel loovtodde teemad ja juhendajad.

. Todde esitamise tdhtaeg ning kaitsmiskuupdev kinnitatakse kooli iildtooplaanis ning
tdhtajad teeb Opilastele teatavaks klassijuhataja. Maiédratud tdhtajal esitab Opilane
paberkandjal loovtdo kantseleisse ning saadab digitaalselt dppejuhi e-posti aadressile.

. Koolis vo1 Otepdd Gilimnaasiumi Opilastele korraldatud siindmused ei toimu {ildjuhul
dppetundide ajal. Oppetdd ajal toimuva siindmuse korraldamiseks peab korraldajal olema
kooli oppejuhi luba. Kui loovtdd on stindmus vdi sisaldab etendust, néitust voi t66 muul
moel avalikku esitamist, annab loovtd0 autor sellest dppejuhile ja juhendajale 14 pdeva enne
teada.

. Loovt6d kaitsmine toimub iildtodplaanis ndidatud kuupdeval. Kaitsmise ajal peavad
praktilise t60 kéigus valminud kaitstavad objektid olema kohapeal (v.a vdga suured ja
rasked esemed, mida pole vdimalik aulasse viia). Kone- ja drevushdiretega Opilastele
tagatakse loovtod kaitsmine juhendaja ning hindamis- ja kaitsmiskomisjoni ees selleks
eraldi méératud ajal.

. Kaitsmise jdrel annab hindamis- ja kaitsmiskomisjon individuaalset tagasisidet ja hindab
loovtdid hindamisjuhendi alusel (vt lk 11-13) mitteeristavalt, ,arvestatud” voi
»mittearvestatud“. Soorituslivend on 50%. HEV, tdhustatud ja eritoe Opilastel on
soorituslavendiks 35%.

. Loovtdo loetakse sooritatuks, kui dpilane on III kooliastmes osalenud rahvusvahelisel voi
iileriigilisel voi maakondlikul uurimistéode konkursil vO1 Junior Achievement all
registreeritud ja 1dpetatud minifirma programmis. Taotluse dppejuhile loovt6d sooritatuks
lugemiseks teeb Opilast/dpilasi juhendanud Gpetaja. T6O sooritatuks lugemise otsuse teeb

hindamis- ja kaitsmiskomisjon.

10. Loovt6o teema ja tulemus kantakse e-pdevikusse ja klassitunnistusele.



1.4. Loovtoo juhendaja roll

1. Loovtddl on iiks voi mitu juhendajat, kelle iilesanne on Opilast toetada ja juhendada kogu
tooprotsessi ajal. Pohijuhendaja (vdib olla ka kaks) on Otepdd Gilimnaasiumi tdotaja,
kaasjuhendaja voib olla koolist vdi viljastpoolt kooli.

2. Juhendaja:

+ aitab Opilast teema valikul, sonastusel ja tegevusplaani koostamisel;
» soovitab vajadusel kirjandust ja annab suuniseid info leidmiseks;

» jélgib t66 vastavust juhendile;

» jélgib ajakava tditmist;

+ jélgib opilase tookvaliteeti;

* noustab Opilast esitluse edukaks ldbiviimiseks;

* tdpsustab rithmat6ds liikmete tdOpanuse;

* nodustab dpilast loovtod esitlemise vormi valikul;

* annab kooli iildtéoplaanis ettendhtud ajaks kirjaliku hinnangu dpilase t66 kohta.

Kirjalikus hinnangus kirjeldab juhendaja Opilase motiveeritust, koostoooskusi ja -tahet,
kokkulepetest kinnipidamist, tdomahtu, tooprotsessi, 1dpptulemust ja muud olulist, mida

hindamis- ja kaitsmiskomisjon teadma peaks.

3. Kaasjuhendaja:
* jalgib t60 praktilise osa aja- ja tegevuskava tditmist;
* suunab Opilast toOprotsessi jdddvustama;
» jalgib ja hindab tookvaliteeti;
* annab Opilasele ndu t66 kaitsmiseks;

* annab kirjaliku arvamuse Opilase todpanusele ja koostddle.

Arvamuses kirjeldab kaasjuhendaja Opilas(t)e motiveeritust, tegelikku toOpanust,
koostodoskusi ja -tahet, kokkulepetest kinnipidamist, toOprotsessi ja to0 kvaliteeti.

Kaasjuhendaja arvamuse esitab dpilane koos valmis t66ga oppejuhile.

1.5. Hindamis- ja kaitsmiskomisjoni roll

1. Otepdd Giimnaasiumi direktor kinnitab loovtodde hindamis- ja kaitsmiskomisjoni
Oppeaasta algul ning teavitab sellest kooli to6tajaid Stuudiumi suhtluskeskkonnas.

2. Hindamis- ja kaitsmiskomisjon on 3—5-liikmeline.



Hindamis- ja kaitsmiskomisjon vaatab 1dbi koik loovtddkavandid ning vastavalt sellele
tehakse vajadusel Opilasele ja tema juhendajale parandusettepanekuid.

Hindamis- ja kaitsmiskomisjoni liikkmed kiilastavad Oppeaasta jooksul loovtoona
korraldatavaid stindmusi, millest loovt66 autor teavitab liikmeid vdhemalt 14 paeva ette.
Pérast loovtodde esitamist vaatab hindamis- ja kaitsmiskomisjon koik kirjalikud t66d koos
juhendaja/kaasjuhendaja hinnanguga 14bi ning valmistub loovtddde kaitsmiseks.
Kaitsmisel kuulab hindamis- ja kaitsmiskomisjon Opilas(t)e esitlust ja esitab t60 kohta
kiisimusi.

Pérast kaitsmist koguneb hindamis- ja kaitsmiskomisjon, et hinnata loovt6dd. Hindamis- ja

kaitsmiskomisjoni sekretdr kannab loovtddde tulemused Stuudiumi paevikusse.

1.6. Nouded loovtoo kaitsmisele

Loovtdode kaitsmine toimub dppendukogu poolt iildtédplaanis kinnitatud kuupdeval.
Loovtdd kaitsmisele lubatakse Opilane, kes on t60 esitanud tdhtaegselt ning mille
1dppvariandile on juhendaja andnud hinnangu.

Loovtdo kaitsmisel osalevad kaitsmisele lubatud opilased ja komisjon. Kaitsmisel on digus
osaleda koigil pohijuhendajatel ning klassijuhatajatel, kui see on Oppekorralduslikult
voimalik.

Todde kaitsmise jirjekorra koostab hindamis- ja kaitsmiskomisjon.

Kui oma loovt66 visualiseerimiseks koostatakse esitlus, siis edastatakse see kaitsmisele
eelneval pédeval selleks méératud isikule. Kui praktilise loovto6 objekt on visualiseerimise
vahendiks, paigutatakse see kaitsmisruumi enne kaitsmise algust, v.a juhtudel kui
moistetavatel pdhjustel ei ole objekti voimalik kohapeale tuua (mdotmed, raskus vm).

Uhe loovtdd esitlemiseks on ette nihtud viis minutit. Mitme autori puhul osalevad loovtdd
esitlusel koik rithma litkmed.

Loovtdo esitlemisel selgitatakse to0 eesmérki ja pohjendatakse teema valikut, tutvustatakse
kasutatud meetodit/meetodeid, t66 protsessi, esitatakse t66 kokkuvote.

Pérast esitlemist hindamis- ja kaitsmiskomisjoni litkmed esitavad t60 kaitsjale kiisimusi.
Oma t60d esitledes, kiisimustele vastates ja teiste kaitsmisi kuulates on dpilane viisakas ja

védrikas ning riietub korrektselt ja Gpilasele kohaselt.

1.7. Loovtoo hindamise pohimétted ja hindamiskriteeriumid

1.

Loovtdod hinnatakse mitteeristavalt ,,arvestatud* ja ,,mittearvestatud*.

10



Hindamis- ja kaitsmiskomisjonil on digus (vastava oskusteabe puudumisel koolis) kaasata
hindamisse eksperte véljastpoolt kooli.

Mitme autoriga toode puhul on hindamis- ja kaitsmiskomisjonil pdhjendatud juhtudel digus
hinnata erinevaid autoreid erineva hindega.

T60 mitteeristav hinnang ,,A voi ,,MA* koos hindamiskriteeriumitele tugineva tagasisidega
koostatakse Opilasele ja juhendajale kirjalikult ning edastatakse Stuudiumi
suhtluskeskkonnas hindamis- ja kaitsmiskomisjoni esimehe poolt hiljemalt kolme
oppepdeva jooksul pirast kaitsmist. Opilaste loovtodde mitteeristavate hinnangute ja
tagasisidega protokoll lisatakse dppeaasta dpilastoode kausta ja siilitatakse koolis vihemalt
kolm aastat.

Hinnangut saab Opilase seaduslik esindaja vaidlustada haldusmenetluse seaduses sitestatud
korras 15 kalendripdeva jooksul alates hinde teatavakstegemisest. Teatavakstegemiseks
loetakse Otepdd Glimnaasiumis hinde kandmist e-pdevikusse.

Hindamis- ja kaitsmiskomisjon hindab loovtddd jargmiste kriteeriumite alusel arvestades

juhendaja/kaasjuhendaja hinnanguid:

Pohikooli III kooliastme loovtoode hindamiskriteeriumid

Hindajad Loovtoo hindamisvaldkond Hindamise osakaal

Juhendaja PROTSESS max 20p 45%
VORMISTUS max 16p

Komisjon OPILASTOO ESITLUS max 24p 559,
KAITSMINE max 20p
KOKKU MAX 80p 100%

HINDAMISKRITEERIUMID
. . Arvestatud .

Valdkond | Hindamis- Viga hea Hea Rahuldav Mittearvestatud
kriteerium

Hindab juhendaja (max 36 punkti)

Protsess ()pilase Opilane Opilane vajab Opilane vajab Omaalgatus ja
aktiivsus omaalgatuslik, aeg-ajalt pidevat iseseisvus N
tooprotsessis. suutlik iseseisvalt | juhendaja- poolset | juhendajapoolset | puudulik. Opilane
Koostoo too1oiku 1abi abi t6010igu 1abi abi ning meelde ei ole ndidanud

mdtlema ja mdtlemisel ja tuletamist, kontakt | iiles koostddd.

teostama. Opilase | teostamisel. Vajab | juhendajaga Kontakt
kontakt aeg-ajalt meelde véhene. juhendajaga vaid
juhendajaga t66 tuletamist, moned korrad.
viltel regulaarne ja | kontakt
piisav. ebaregulaarne.

10-9 punkti 8-7 punkti 6-5 punkti 4-0 punkti
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Ajakava Opilane peab kogu | Opilane peab Opilane ei pea Opilane ei pea
jargimine. t60 véltel kinni iildiselt kinni kinni kokkulepitud | kinni ajakavast.
Kokkulepetest kokku-lepitud tdht- | kokkulepitud ajakavast ning To0 ei vasta
kinnipidamine. aegadest ja ajakavast/ vajab pidevalt kokkulepitud

ajakavast. tdhtacgadest. T60 | lisaaega. T6O sisu | sisule.

To60 sisu ldhtub sisu ei vasta péris | ei vasta suuresti

juhendajaga kokkulepitule. kokkulepitule.

kokkulepitust.

10-9 punkti 8-7 punkti 6-5 punkti 4-0 punkti
Vormistus | Too iilesehitus Vastab téielikult Vastab iildiselt Esineb mitmeid Ei vasta suuresti
Opilastodde Opilastoode puudujiike/eksi- Opilastodde
juhendile. juhendile, esineb | musi vastavuses juhendile.
iiksikuid oOpilastoode
puudujaike/ juhendile
eksimusi
6 punkti 5 punkti 4-3 punkti 2-0 punkti
To66 vormistuse | Vastab tdielikult Uksikuid Esineb mitmeid Ei vasta suuresti
vastavus opilastoode eksimusi/ puudujaike/ Opilastoode
opilastoode juhendile. puudujadke eksimusi juhendi nduetele.
juhendile vormistamisel. vormistamisel.
10-9 punkti 8-7 punkti 6-5 punkti 4-0 punkti
Juhendajal on digus vajadusel selgitusteks, mirkusteks, mida hindamiskomisjon vdiks teada.
. . Arvestatud .

Valdkond Hl.n da‘?"S' Viga hea Hea Rahuldav Mittearvestatud

kriteerium

Hindab komisjon (max 44 punkti)

Esitlus Esitluse Vastab Opilastodde | Vastab iildiselt Vastavus Ei vasta
iilesehitus, juhendile. oOpilastoode oOpilastoode Opilastoode
arusaadavus Esitlus/kdne juhendile. Esitlus | juhendile vihene. | juhendile.

selgelt suhteliselt Esitlus pole Esitluses puudub

struktureeritud. loogiline, kone jarjekindel, kdne loogilisus, métted

Esitlus jalgitav, enam-vihem kiirustamise voi on kohati

motted selgelt jélgitav, kohati pomisemise tottu seosetud, kdne

esitatud. Kone kiirustav voi enamasti halvasti arusaamartu.

arusaadav, tempolt | aeglane. arusaadav.

mdoddukas.

12-11 punkti 10-9 punkti 8-6 punkti 5-0 punkti

Niitlikus- Esitluse Esitluse Esitluse Naitlikustamine
tamine néitlikustamine néitlikustamine néitlikustamine ei | puudulik

asjakohane ja iildiselt sobiv ja toeta piisavalt (otstarvet raske

taielikult kdne/ kone/esitlust konet/esitlust. moista) voi

esitlust toetav. Ei | toetav. Niitlikustamisega | puudub tdielikult.

ole néitlikusta- liialdatud.

misega liialdatud.
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12-11 punkti 10-9 punkti 8-6 punkti 5-0 punkti
Kaitsmine | Kiisimustele Vastab Vastab Ei oma teadmisi Opilane ei vasta
vastamine kompetentselt kiisimustele oma | kdigile enamusele
kiisimustele, teadmisi ja oskusi | kiisimustele kiisimustele.
suuteline kaitsma | kasutades, kuid vastamiseks ning
ja pShjendama pole suuteline pole suuteline oma
oma vastust/ oma vastust/ vastust/ arvamust
arvamust. arvamust kaitsma | kaitsma ja
ja péhjendama. pohjendama.
12-11 punkti 10-9 punkti 8-6 punkti 5-0 punkti
To66 tildine To66 etapid To66 etapid To66 etapid/ osad To6 teostatud
hinnang moodustavad moodustavad ebaloogiliselt voi seostamata, t60

terviku ja t66

ildiselt terviku ja

norgalt seostatud,

moodustub nagu

vastab teemale. t60 on sidus. teemast kohati eraldiseisvatest
T66 sidus. Opilane | Opilane on kdrvalekaldumisi. | osadest.
on omandanud omandanud uusi | Opilane on Opilase
uusi oskusi/ oskusi/ omandanud oskuste/todvotete
toovotteid. T6o toovotteid. T6o moningaid uusi kasvu ning
tulemus pdhjalik/ | tulemus on oskusi/ toovotteid. | loovuse arengut
korrektne/ eesmarkidest T66 tulemus ja pole mirgata.
kvaliteetne. T60s lahtuv. On kvaliteet on
avaldub opilase méirgata Opilase rahuldav. Opilase
loovus ja loovuse ja loovuse ja isiku-
isikupéra. isikupdra para avaldumist
avaldumine. pole mirgata.
8 punkti 7-6 punkti 5-4 punkti 3-0 punkti
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2. OPILASUURIMUS JA PRAKTILINE TOO
GUMNAASIUMIS

2.1. Uldsitted

1. Gilimnaasiumi riiklikust dppekavast tulenevalt teeb dpilane glimnaasiumis praktilise t66 voi
Opilasuurimuse.
2. Praktiline t66 vOi Opilasuurimus Kkirjutatakse, vormistatakse ja juhendatakse kooli
oppekavas kirjeldatud tingimustel ja korras.
3. Opilasuurimuse ja praktilise t66 eesmirgiks on Opilase eneseviljenduse, koostdd ja
iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jargmiste oskuste omandamine:
e uuritava probleemi v0i loodava praktilise t60 kohta taustinformatsiooni ja andmete
kogumise ja analiiiisimise oskus;
e teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;
e t60 eesmirgile ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste voi -hiipoteeside sdnastamise
ning sobiva meetodi ja analiiiisivahendite valimise ja rakendamise oskus;
e tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;
e formaalses kirjastiilis teksti koostamise oskus;
e oma tegevuse ja too analiilisimise oskus;
e 30 korrektse vormistamise oskus;
e t00 kaitsmise oskus.
4. Opilasuurimuse vodi praktilise t66 sooritamine on giimnaasiumi 13petamise tingimuseks.
Uurimistod voi praktilise t60 teema ja hinne margitakse giimnaasiumi 10putunnistusele.
5. Opilasuurimus kirjutatakse ja vormistatakse Otepddi Gilimnaasiumi pilastodde juhendi

peatiikk 3 jargi.
2.2. Opilasuurimuse ja praktilise t66 liigid ja struktuur

Opilasuurimusel voi praktilise to6 kirjalikul osal on Otepéd Giimnaasiumis kindel struktuur.
2.2.1. Opilasuurimus

Opilasuurimus on dpilase voi dpilaste poolt dppekava raames ette valmistatud kirjalik t66.
Opilasuurimus pohjendab probleemivalikut, annab iilevaate uurimuse taustast, piistitab

uurimiskiisimused vOi uurimishiipoteesid, podhjendab meetodi valikut, kajastab andmeid ja
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toendusmaterjali kogumist, kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiiisi, jareldused ja

kokkuvotte, kasutatud allikate loetelu.

Opilasuurimus on algupdrane, objektiivne ja siisteemne ning uurimuse tulemused on
tdendatavad, mdtestatud ja selgitatud. Opilasuurimus kajastab Opilase uurimistulemusi ja

seisukohti ning ei piirdu iiksnes refereerimisega.

Opilasuurimuse soovituslik maht giimnaasiumis on 20-25 lehekiilge. Mahu hulka ei loeta

tiitellehte, sisukorda ja lisasid.

Opilasuurimuse pdhistruktuur on jirgmine:
o tiitelleht;

e sisukord;

e sissejuhatus;

e 00 pohiosa (sisu peatiikkidena);

o kokkuvote;

e viidatud allikad;

e lisad.

Tiitellehe andmed: dppeasutus, kus t66 valmib; t60 autori nimi; klass; t66 pealkiri ja liik;

juhendaja nimi; t66 koostamise aeg ja koht (vt ndidist Lisa 2, 1k 46).
Sisukord koostatakse automaatselt arvutil (vt néidist Lisa 3, 1k 47).

Sissejuhatuses tutvustatakse uuritavat probleemi ja selle teoreetilist tausta, tuuakse vilja
késitletava probleemi olulisus ning aktuaalsus. Sissejuhatuses pdhjendatakse teema valikut,
piiritletakse teema, antakse iilevaade varasematest toddest, mis uurimisprobleemiga haakuvad,
tuuakse vélja seosed varasemate uurimuste ning kdesoleva, koostamisel oleva t60 vahel.
Sissejuhatuses sOnastatakse Opilasuurimuse eesmérgid. Vastavalt dpilasuurimuse olemusele
pannakse sissejuhatuses kirja hiipoteesid voi uurimiskiisimused. Ennustatakse oodatavaid
tulemusi ja kirjeldatakse kasutatavaid meetodeid. Sissejuhatuses voib selgitada ka olulisemaid
moisteid. Kui Opilastodl on kaasjuhendaja, siis sissejuhatuses margitakse dra kaasjuhendaja

kaasamise pohjendus.

Too pohiosa koosneb kolmest osast: teoreetilisest iilevaatest, uuringust ja analiiiisist. Esimeses
peatiikis antakse uuritava probleemi teoreetiline iilevaade, tutvustatakse samal teemal tehtud
varasemaid uurimusi. Kirjanduse ja muude allikate pohjal esitatakse uuritava probleemi tegelik

olukord ning dpilasuurimuse teoreetilised ldhtekohad. Uurimistdd hiipoteesid (kvantitatiivse
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uurimuse puhul) voi uurimiskiisimused (kvalitatiivse uurimise puhul) tulenevad selles peatiikis

kajastatud teooriast ja/vOi varasematest uuringutest.

Teises peatiikis antakse tdpne iilevaade uurimisprotsessist. Peatlikis kirjeldatakse uuritavaid
(iildkogum ja valim), uurimisprotseduuri, mdodtevahendeid, andmetd6tluse meetodeid, uuringu
labiviimise protsessi, andmete todtlust ning kuidas saadud info voimaldab eksperimente,
kiisitlusi jms soovi korral uuesti korraldada. Uurimist6d koostaja jargib eetikareegleid ega
kahjusta oma uuringu voi selle tulemuste esitlemisega kellegi huve ega nime. Selle peatiiki
teises pooles esitatakse uurimise kdigus saadud tulemused, kasutades diagramme, tabeleid ja

kirjalikku teksti. Esitatakse ka need tulemused, mis hiipoteese ei kinnita.

Kolmas peatiikk on arutelu. Selles esitatakse saadud tulemuste tolgendus (interpretatsioon) ja
korvutatakse t00s saadud tulemust varem (kirjanduses) esitatud seisukohtadega ning piiiitakse
to0s esitatud seisukohti (jéreldusi) teoreetiliselt pohjendada. Enda t66 ja varasemate todde
tulemuste sarnasustele ning erinevustele proovitakse pdhjendusi leida. Selles osas pannakse

kirja ka oma uuringust tulenevad jéareldused.

Kokkuvottes voetakse kokku pohiteemad. Tehakse jéreldusi ja sonastatakse lahendused, uusi
motteid sisse ei tooda. Kokkuvdttes esitatakse autori hinnangud ja sdltuvalt teemast kas
iildistused voi prognoosid tulevikuks. Kokkuvdtte 10pus voib t66 autor soovi korral esitada

tdnusonad.
Viidatud allikate loetelu vormistatakse juhendi peatiikk 3 jargi (vt ndidist Lisa 4, 1k 48).

Lisad asuvad t60 10pus, neid nummerdatakse t60s viitamise jdrjekorras. Kui lisale t60s ei

viidata, ei ole lisa digustatud.

2.2.2. Praktiline t66

Praktiline t60 on Opilase voi Opilaste poolt dppekava raames loodud teos, Opilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, Oppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvdte. Kirjalik
kokkuvdte avab praktilise t60 tausta, ldhtealused ja eesmirgid ning kirjeldab lahendust, t66

aktuaalsust, toOprotsessi ja t00 tulemust. Praktiline t66 voib olla:

()pilase looming , mis on tehtud késit60, kunsti, muusika, kirjanduse, tantsu voi muul alal. See

sisaldab uudseid ideid, on originaalne ning on eneseteostusrddmu pakkuv ja silmaringi avardav.

Siindmus on voistlus, koolitus, matk, etendus, kontsert voi muu ettevotmine. Siindmuse

korraldamise juures on olulised dpilase koostdd-, ajaplaneerimise, korraldamise ja kokkulepete
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s0lmimise oskused. Praktilise toona korraldatav siindmus ldhtub kooli eesmirkidest ja on

sihtgrupile vajalik ning loob lisavédrtust. Autori(te) isiklik panus peab olema selgelt ndhtav.

Oppematerjal kui praktiline t66 on dpilastele suunatud terviklik dppeming voi -iilesanne voi
nende kogum. Oppematerjalil on dppekavast lihtuv eesmirk. Oppematerjal on rakendatav
mitmeid aastaid ning on vajalik ning originaalne. Oppematerjali piloteeritakse enne t66

esitamist. Piloteerimise tulemusi ja jéreldusi kirjeldatakse t66 kirjalikus osas.

Projekt on kindla eesmirgi ja ulatusega terviklik t66 (iilesanne) vm ettevotmine. Projekt
viiakse ellu iiksi voi1 kuni kolmeliikmelises riihmas. Olenevalt projekti teemast ja eesmargist
voib projekti kaasata ka erinevaid Opilastodde litke, nditeks lithiuurimust, erinevaid dpilaste

esinemisi, esitlusi, ndituste korraldamist jm.
Eseme voi ehitise valmistamine voi umberehitus voi taastamine isiklikuks voi kooli otstarbeks.

Praktilise toona voib esitada ka muud juhendiga reguleerimata t66d voi saavutust. Praktilise t66

soovituslik maht on 10-12 lehekiilge. Mahu hulka ei loeta tiitellehte, sisukorda ja lisasid.

Praktilise t66 pOhistruktuur on jirgmine:

o tiitelleht;

e sisukord;

e sissejuhatus;

e t00 pohiosa (peatiikkideks liigendatuna, teoreetiline osa ja praktilise osa kirjeldus);
e kokkuvote;

e viidatud allikad;

e lisad.

Tiitellehe andmed: Oppeasutus, kus t66 valmib; t66 autori nimi; klass; t66 pealkiri ja liik;

juhendaja nimi; t66 koostamise aeg ja koht (vt ndidist Lisa 2, 1k 46).
Sisukord koostatakse arvutil automaatselt (vt néidist Lisa 3, 1k 47).

Sissejuhatuses tutvustatakse praktilise t60 eesmadrki, ideed ja teema/sihtgrupi valiku
pohjendust ning kirjeldatakse peamisi isiklikke pohjuseid ja teoreetilisi ldhtekohti, millest
tulenevalt t66 valiti. Sissejuhatuses prognoositakse oodatavat tulu ja antakse iilevaade t60
teostamise viisidest. Sissejuhatuses selgitatakse ka olulisemaid mdisteid. Kui praktilisel t661 on

kaasjuhendaja, siis sissejuhatuses margitakse dra kaasjuhendaja kaasamise pohjendus.
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Praktilise t66 pohiosa koosneb vdhemalt kahest peatiikist. Teoreetiline osa sdltub suuresti
praktilise t60 olemusest. Teose/omaloomingu puhul kirjeldatakse stiili ja Zanri ja sama stiili
peamisi autoreid vms. Siindmuse puhul kirjeldatakse sihtgruppi voi ajaloolist tausta ja
tutvustatakse teaduslikku infot, mis tdendab fiirituse vajalikkust. Oppematerjali puhul
tutvustatakse dppekava ja dppijate erisusi ning dpetamismeetodeid voi muud asjakohast. T60
koostaja voib valida ka muu ldhenemisnurga. Oluline on, et see osa oleks todga tihedalt seotud

ning jargiks teadusteksti ndudeid.

Pdhiosa teises pooles tutvustakse praktilise t60 protsessi: todvotteid ja-meetodeid, korraldust,
toovahendeid, kokkuleppeid, siindmuse kdiku jne. Oma tooprotsessi jdddvustab autor fotodele
(voi videole) ja lisab need t66 pohiossa voi lisadesse. Mitme autoriga t66 puhul kirjeldatakse

t00 pohiosas ka autorite panust ja tédjaotust.

Kokkuvottes antakse enesekriitiline hinnang praktilise t60 teostamise protsessile: koostddle,
lahenduste leidmistele, kerkinud probleemidega toimetulemisele, plaanide jargimisele, iirituse
onnestumisele jne. Kokkuvodttes esitatakse autori hinnangud oma oskuste ja Oppekava
tildpadevuste arengule seoses tooga, tulevikuperspektiivid seoses tooga. Kokkuvotte 1dpus voib

t00 autor soovi korral esitada tdnusonad.

Viidatud allikate alla kuuluvad kirjandus, ajakirjad ja/voi ajalehed, arhiivimaterjalid, interneti
materjalid, késikirjalised ja suulised allikad, filmid, raadiosaated jne. Viidatud allikate loetelu

vormistatakse kdesoleva juhendi peatiikk 3 jirgi.

Lisadesse kuuluvad visandid, pildid, fotod, heli- ja videoldigud CD plaadil jms, mis tdiendab,

kinnitab voi kirjeldab tooprotsessi.
2.3. Opilasuurimuse ja praktilise t66 korraldus

1. Opilasuurimuse teema valib dpilane, lihtudes enda huvidest, kiesolevast juhendist ja kooli
vOimalustest.

2. Opilasuurimusel vdib olla iiks autor. Praktilisel t66]1 vdib pdhjendatud juhtudel olla kuni
kolm autorit.

3. Opilasuurimus voi praktiline t66 sooritatakse iildjuhul 11. klassis, erandjuhul 10. klassis.
Kui oOpilasel jddb loovtdd 11. klassis sooritamata voi loovtdd tulemus on mittearvestatud,
saab Opilane t60 sooritada 12. klassis.

4. Opilasuurimuse vodi praktilise t66 pohijuhendaja on Otepddi Giimnaasiumi tootaja.

Vajadusel on lubatud ka kaks koolipoolset pdhijuhendajat. Lisaks kooli tootajale voib
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10.

11.

12.

13.

kaasata kaasjuhendaja véljastpoolt kooli. T66 kaasjuhendaja mirgitakse dra t66 kirjaliku
osa sissejuhatuses.

Kui praktiline t60 teostatakse kooli otstarbeks, tuleb kooli eelarvesse kulu tekitamiseks
direktorilt enne kavandite esitamist luba kiisida.

Uheteistkiimnenda klassi  Opilased esitavad kooli dppejuhile 30. septembriks
Opilasuurimuse kavandi (vt Lisa 1, 1k 45). Kavand esitatakse paberkandjal juhendaja poolt
allkirjastatult. Vajadusel annab hindamis- ja kaitsmiskomisjon Opilasele soovitusi kavandi
muudatusteks voi tdiendusteks.

Kooli hindamis- ja kaitsmiskomisjon, arvestades juhendaja soovitusi vdi olles eelnevalt 1dbi
radkinud Opetajaga, madrab todde retsensendid. Direktor kinnitab dppejuhi esildise alusel
Opilasuurimuste voi praktiliste todde teemad, juhendajad ja retsensendid.

Koolis voi Otepdd Gilimnaasiumi Opilastele korraldatud siindmused ei toimu iildjuhul
dppetundide ajal. Oppetdd ajal toimuva siindmuse korraldamiseks peab korraldajal olema
kooli dppejuhi luba. Kui praktiline t66 on siindmus voi sisaldab etendust, nditust voi t66
muul moel avalikku esitamist, annab t66 autor sellest Oppejuhile, hindamis- ja
kaitsmiskomisjoni litkmetele 14 padeva enne teada.

Toode esitamise tdhtaeg ja kaitsmiskuupéev kinnitatakse kooli tildtdoplaanis ning tdhtajad
teeb Opilastele teatavaks klassijuhataja.

Opilane esitab Opilasuurimuse vdi praktilise t6 midratud tdhtajaks paberkandjal ja
digitaalselt. Paberkandjal t60 esitatakse kantseleisse, digitaalne versioon to0st esitatakse
tédhtajaks Oppejuhi e-posti aadressile, kes saadab selle edasi retsensendile.

Opilasuurimuse vdi praktilise t66 kaitsmine toimub iildtooplaanis médratud kuupdeval
tildjuhul kooli aulas. Kaitsmisele jouab t60, mis on esitatud téhtajaks ning mille
kaitsmiskomisjon ja juhendaja on kaitsmisele lubanud.

Kaitsmise jérel annab hindamis- ja kaitsmiskomisjon individuaalset tagasisidet ja hindab
opilasuurimusi ja praktilisi toid numbriliselt viiepallisiisteemis. Opilasuurimuse voi
praktilise t60 teema ja hinne kantakse e-péaevikusse ja glimnaasiumi loputunnistusele.
Uurimistd0 ja praktiline t66 loetakse sooritatuks, kui dpilane on IV kooliastmes osalenud
rahvusvahelisel voi iileriigilisel voi maakondlikul dpilasuurimuste konkursil voi Junior
Achievement all registreeritud ja 10petatud Opilasfirma programmis. Taotluse dppejuhile t66
sooritatuks lugemiseks teeb Opilast juhendanud Opetaja. T66 sooritatuks lugemise otsuse

teeb hindamis- ja kaitsmiskomisjon.
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2.4. Juhendaja roll

Praktilise t66 vOi uurimistdo autoril on liks voi mitu juhendaja, kelle iilesanne on Opilast toetada
ja juhendada kogu todprotsessi ajal. Juhendaja on Otepdd Giimnaasiumi tootaja, kelle nimi
kantakse t60 tiitellehele. Juhendaja ja dpilane vdivad koostdodd teha ka teiste isikutega koolist

voi véljastpoolt kooli.

Juhendamine on protsess, mis algab juhendaja rolli vOtmisest ja 10peb Opilase
ettevalmistamisega praktilise t60 kaitsmiseks. Juhendaja ei vota Opilase todiilesandeid enda

kanda.

Juhendaja:

e aitab Opilast teema valikul ja selle piiritlemisel;

toetab tegevusplaani koostamisel;

e soovitab vajadusel kirjandust ja annab suuniseid info leidmiseks;

e aitab piistitada eesmaérke,

e aitab valida koostdopartnereid voi sihtgruppi,

e t30 teostamise ajal teeb vahekokkuvdtteid, annab suuniseid ja soovitusi,

e jilgib t60 vastavust juhendile;

e jidlgib ajakava tditmist;

e jdlgib opilase tookvaliteeti;

e ndustab Opilast edukaks kaitsmiseks;

e annab kooli ildtddplaanis ettendhtud ajaks kirjaliku hinnangu dpilase t66 kohta ning saadab
selle Opilasele Stuudiumi suhtluskeskkonda ja hindamis- ja kaitsmiskomisjoni esimehele

digiallkirjastatult e-posti aadressile voi allkirjastatult paberkandjal.

Kirjalikus hinnangus kirjeldab juhendaja Opilase motiveeritust, tdopanust, koostéooskusi ja -
tahet, kokkulepetest kinnipidamist, tddmahtu, tdoprotsessi, 10pptulemust ja muud olulist, mida
hindamis- ja kaitsmiskomisjon teadma peaks. Mitme autoriga t66 puhul analiiiisib juhendaja

iga autori panust eraldi.

Kaasjuhendaja:

jalgib t60 praktilise osa aja- ja tegevuskava tditmist;

e suunab Opilast tooprotsessi jadddvustama,;

jalgib ja hindab tookvaliteeti;

annab Opilasele nou t66 kaitsmiseks;
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e annab kirjaliku arvamuse Opilase to6panusele ja koostoole.

Arvamuses kirjeldab kaasjuhendaja Opilas(t)e motiveeritust, tegelikku todpanust,
koostodoskusi ja -tahet, kokkulepetest kinnipidamist, todprotsessi ja to0 kvaliteeti.

Kaasjuhendaja arvamuse esitab Opilane koos valmis té6ga oppejuhile.
2.5. Retsensendi roll

1. Retsensendid kinnitatakse direktor késkkirjaga koos Opilastod teemade ja juhendajatega.
Retsensent on kooli t66taja, vilja arvatud juhul, kui koolis puudub vastava teema kohane
oskusteave.

2. Retsensendi iilesanne on tutvuda uurimisto6 voi praktilise t66 kirjaliku osaga.

3. Retsensent analiilisib t66d vastavalt juhendile ja kirjutab todle 1-2-lehekiiljelise
retsensiooni (vt néidist Lisa 5, 1k 49).

4. Retsensioonis tuuakse vilja:

e t00 iilesehitus, loogilisus, eesmirgi piiritlemine ja tiitmine;

kasutatud allikate asjakohasus, teemaga seotus;
e kasutatud meetodite valik;
e t60 koostaja oskus avada uurimisprobleem ning esitleda tulemusi;
o jarelduste ja ettepanekute tegemise oskus;
e uurija eetika jargimine (sh plagiaadi véltimine);
e vormistamise kvaliteet.
Retsensent annab retsensiooni 10pus arvamuse, millise hindega Opilase t66d hindab.
Vaimalusel ja soovi korral voib ka retsensent kiilastada iiritust vms.
5. Retsensent esitab allkirjastatud retsensiooni Oppejuhile ja digitaalse variandi t66 autorile
ildtooplaanis esitatud téhtajal.
6. Opilasel on enne kaitsmist vdimalik retsensiooniga tutvuda ja kaitsmiseks valmistumisel
retsensendi mirkustega arvestada. Retsensendi kiisimustele vastab t60 autor oma to6

kaitsmisel.
2.6. Hindamis- ja kaitsmiskomisjoni roll

1. Otepdd Gilimnaasiumi direktor kinnitab hindamis- ja kaitsmiskomisjoni dppeaasta algul

ning teavitab sellest Stuudiumi suhtluskeskkonnas. Komisjon on 3—5-liikmeline.
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2. Hindamis- ja kaitsmiskomisjon vaatab 1dbi koik uurimistddd ja praktiliste toode kavandid,
millele vastavalt antakse Opilasele individuaalset tagasisidet ja soovitusi, millega peab
Opilane oma t60s arvestama. Vajadusele annab individuaalset tagasisidet.

3. Hindamis- ja kaitsmiskomisjoni litkmed osalevad Oppeaasta jooksul praktilise téona
korraldatud siindmustel, millest loovtd6 autor teavitab litkmeid vihemalt 14 péeva ette.

4. Pérast toode esitamist vaatab hindamis- ja kaitsmiskomisjon koik kirjalikud t66d 14bi koos
juhendaja ja retsensendi hinnangutega.

5. Kaitsmisel kuulab hindamis- ja kaitsmiskomisjon Opilase esitlust ning esitab t60 ja
kaitsmisel esile kerkinud kiisimusi.

6. Pirast kaitsmist koguneb hindamis- ja kaitsmiskomisjon, et hinnata Opilastdid. Hindamis-

ja kaitsmiskomisjoni sekretir kannab Opilastoode tulemused Stuudiumi péevikusse.
2.7. Praktilise t60 voi opilasuurimuse kaitsmine

1. Opilasuurimuste ja praktiliste todde kaitsmine toimub kooli iildtddplaanis kinnitatud
kuupéeval.

2. Kaitsmisele lubatakse Opilane, kes on t66 esitanud tdhtaegselt ning kelle t66 on juhendaja
hinnangul esitlemis- ja kaitsmisvalmis. Viitamata t66d ehk plagiaati kaitsmisele ei lubata.

3. Kaitsmisel osalevad kaitsmisele lubatud Opilased ning hindamis- ja kaitsmiskomisjon.
Kaitsmisel on Oigus osaleda kdigil pdhijuhendajatel ning klassijuhatajatel kui see on
oppekorralduslikult voimalik.

4. Toode kaitsmise jarjekorra koostab hindamis- ja kaitsmiskomisjon.

5. Kui oma t60 visualiseerimiseks koostatakse esitlus, siis edastatakse see kaitsmisele eelneval
pédeval selleks médratud isikule. Kui praktilise t66 objekt on visualiseerimise vahendiks,
paigutatakse see kaitsmisruumi enne kaitsmise algust, v.a juhtudel kui moistetavatel
poOhjustel ei ole objekti voimalik kohapeale tuua (modtmed, raskus vm).

6. Uhe praktilise t6d esitlemiseks on ette nihtud kuni kuus minutit. Mitme autori puhul
osalevad t60 esitlusel koik rithma litkmed. Praktilise t60 esitlemisel tutvustatakse:

e t00 eesmarki ja valiku pohjust;
e kasutatud meetodeid/toovotteid;
e t30 protsessi;
e t00 tulemusi.
7. Pérast esitlemist esitab hindamis- ja kaitsmiskomisjon té0ga ja kaitsmisega seotud

kisimusi.
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8. Oma t0dd esitledes, kiisimustele vastates ja teiste kaitsmisi kuulates on dpilane viisakas ja

védrikas ning riietub korrektselt, Opilasele kohaselt.
2.8. Praktilise to0 voi opilasuurimuse hindamine

1. Gilimnaasiumi dpilasuurimust voi praktilist t66d hinnatakse numbriliselt viiepallisiisteemis.
Otepdd Glimnaasiumis ldhtutakse jargmisest protsendiskaalast:
hinne ,,1*“ 1 —19% maksimaalsest tulemusest voi plagiaat;
hinne ,,2 20 — 49% maksimaalsest tulemusest;
hinne ,,3 50 — 74% maksimaalsest tulemusest;
hinne ,,4 75 — 89% maksimaalsest tulemusest;
hinne ,,5“ 90 — 99% maksimaalsest tulemusest v6i maksimaalne tulemus 100%.

2. Hinne kujuneb koondhindena retsensendi ning hindamis- ja kaitsmiskomisjon hinnetest,
kusjuures arvestatakse ka juhendaja hinnangut t6dle.

3. Hindamis- ja kaitsmiskomisjonil on digus (vastava oskusteabe puudumisel koolis) kaasata
hindamisse eksperte véljastpoolt kooli.

4. Mitme autoriga to6de puhul on hindamis- ja kaitsmiskomisjonil pdhjendatud juhtudel digus
hinnata erinevaid autoreid erineva hindega.

7. Too hinne koos hindamiskriteeriumitele tugineva tagasisidega koostatakse Opilasele ja
juhendajale kirjalikult ning edastatakse Stuudiumi suhtluskeskkonnas hindamis- ja
kaitsmiskomisjoni esimehe poolt hiljemalt kolme Oppepdeva jooksul pidrast kaitsmist.
Opilaste t66de hindamise protokoll lisatakse dppeaasta dpilastodde kausta ja siilitatakse
koolis vdhemalt kolm aastat.

5. Too teema ja hinne kantakse komisjoni sekretiri poolt e-pdevikusse.

6. 12. klassi Opilased, kelle t66d ei hinnatud positiivselt, saavad vdimaluse oma td6dd
parendada ja esitleda seda uuesti korduskaitsmisel.

7. Taisealisel Opilasel voi alaealise Opilase seaduslikul esindajal on digus todle antud hinnet
vaidlustada haldusmenetluse seaduses sétestatud korras 15 kalendripdeva jooksul alates
hinde teatavakstegemisest. Teatavakstegemiseks loetakse hinde kandmist e-paevikusse.

8. Hindamis- ja kaitsmiskomisjon hindab Opilast6dd jargmiste kriteeriumite alusel arvestades

juhendaja arvamuse ning retsensendi hinnanguga:

23



Giimnaasiumi 6pilastoode hindamine

Hindajad Loovtéo hindamisvaldkond Hindamise osakaal
Juhendaja PROTSESS max 25p 25%
Retsensent SISU max 20p 359
VORMISTUS max 15p ?
Komisjon OPILASTOO ESITLUS max 20p 40%
KAITSMINE max 20p 3
KOKKU MAX 100p 100%
HINDAMISKRITEERIUMID

Valdkond | Hindamis- Hinne ,,5¢ Hinne ,,4% Hinne ,,3% Hinded

kriteerium »2% VOi ,,1
Hindab juhendaja (max 25 punkti)

Protsess Opilase Opilane on Opilane niitab aeg- | Opilane vajab Omaalgatus,
aktiivsus ja puidlik ja ajalt lles pidevat iseseisvus ja
motiveeritus motiveeritud, omaalgatust, on juhendajapoolset | motivatsioon
tooprotsessis. omaalgatuslik, tooprotsessist abi, Euudub.
Koostéo suutlik iseseisvalt | huvitatud motiveerimist Opilane ei ole

teoreetilist motiveeritust. ning meelde ndidanud iiles
materjali 1abi Vajab aeg-ajalt tuletamist. Ei koost6dd.
tootama; tool6iku | juhendajapoolset suuda oma Kontakt
1dbi mé&tlema, abi teoreetilise vigadest Gppida, | juhendajaga
lahendusi leidma | materjali 1dbi neid parandada. | vaid moned
ja tooloiku tootamisel, Kontakt korrad.
teostama. Opilase | lahenduste juhendajaga
kontakt leidmisel, t601digu | vdhene.
juhendajaga t66 1abi mdotlemisel ja
véltel regulaarne | teostamisel. Vajab
japiisav. aeg-ajalt meelde
tuletamist, kontakt
ebaregulaarne.
15-14 punkti 13-11 punkti 10-7 punkti 6-0 punkti
Ajakava Opilane peab Opilane peab Opilane ei pea | Opilane ei pea
jargimine. kogu t66 viltel tldiselt kinni kinni kinni
Kokkulepetest kinni kokku- kokkulepitud kokkulepitud ajakavast ja
kinnipidamine lepitud ajakavast/ ajakavast ning tahtaegadest.
tahtacgadest ja tahtacgadest, vajab pidevalt To0 ei vasta
ajakavast. esineb iiksikuid lisaaega ja kokkulepitud
T66 sisu lédhtub unustamisi, kuid jérelkdimist. sisule.
juhendajaga Opilane tunneb To0 sisu el vasta
kokkulepitust. huvi, et aja- suuresti
graafikus piisida. kokkulepitule.
T60 sisu ei vasta
paris
kokkulepitule.
10-9 punkti 8-7 punkti 6-5 punkti 4-0 punkti
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Valdkond

Hindamis-
Kriteerium

Hinne ,,5%

Hinne ,,4%

Hinne ,,3%

Hinded
2% VOi ,,1¢

Hindab retsensent (max 35 punkti)

T60 sisu

Teema

To0 eesmirgid
ja
meetodid/too
kiik

To606 sidusus,
analiiiis ja
arutelu

Tulemus
ja usaldus-
VAArsus

Teemapiistitus on
autori huvidest
vOi ideest lahtuv,
paevakajaline
ja/voi
originaalne.

Eesmérgid/uuri-
miskiisimused/
hiipoteesid viga
selgelt piistitatud
ja kooskolas
uuritava materjali
ja todprotsessiga.
T606 vurimis-
meetodit/to6-
protsessi on
selgelt,
objektiivselt ja
terviklikult
kirjeldatud.

T66 moodustab
hasti jalgitava
terviku. T66
pealkiri/pea-
tiikkide pealkirjad
vastavuses
sisuga.
Sissejuhatuses
véljendub t66
pohiidee. Sisse-
juhatuses ja
kokkuvottes
kajastub selgelt
autoripoolne
tilevaade to0st.
Analiiiis on
pohjalik, arutelu
selge ja
siisteemne.

T606 tulemused on
koosk®dlas
eesmarkide,
protsessi ja
analiilisiga. T66
on autorile jou-
kohane. Allikad
on usaldus-
véadrsed, ei ole

Puudusi 4-5
aspektis

Puudusi 6-8
aspektis

Teemakasitluse
s puudub
autorikeskne
ldhenemine.
Eesmairkide ja
sisu vahel
puudub seos.
To606 pohiosa
peatiikid ei ole
omavahel
seotud. Uuritav
materjal/
protsessi
kirjeldused on
esitatud
siisteemitult voi
juhuslikult.
Kasutatud
allikad ei ole
usaldus-
vaarsed.
Analiiiis on
kesine voi
puudub. T66
tulemus ei vasta
eesmairgile voi
tulemus jaanud
kajastamata.
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tuginetud vaid
arvamusartiklitele
Allikate valik on
pohjendatud.

20-18 punkti

17- 15 punkti

14-10 punkti

9-0 punkti

Vormistus

Too iilesehitus
ja vormistus

Vastab téielikult
Opilastodde
juhendile.

Koik kohustus-
likud osad on
t60s olemas.

Tekst ja peal-
kirjad on Giges
kirjas ja dige
suurusega.

Pealkirjad ja tekst
on korrektselt
joondatud. Rea-
vahe on korrektne

Sisukord vastab
toole.

Allikad on siiste-
matiseeritud ja
korrektseks
nimekirjaks
vormistatud.

Viited on
vormistatud
nduetekohaselt.

Illustratsioonid
vormistatud
korrektselt

Lisad on
nummerdatud,
pealkirjastatud.
Lisade
puudumine
vastab t60
iseloomule.

Vastab iildiselt
Opilastodde
juhendile, esineb
tiksikuid (kuni
kaks) puudust.

Esineb mitmeid
(kuni neli)
puudusi
vastavuses
Opilastodde
juhendile.

Ei vasta suuresti
Opilastodde
juhendile.

10-9 punkti

8-7 punkti

6-5 punkti

4-0 punkti

Keelekasutus

Keelekasutus on
kogu t60s
jarjepidev ja
iihtne. Uksikud

Aeg-ajalt kaob
keelekasutuse
jarjepidevus ja
ithtus. Esinevad

T66
keelekasutus
kohmakas,
iiksikud

Keelekasutus
to0s kohati
arusaamatu,
kdnekeelne ja
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keelevead ei riku | moned kirjavead, | arusaamatud kohmakas. T66s
t60 tldmuljet. mis teksti eneseviljenduse | palju
Toos lugemist ei d. To60s mitmeid | digekirjavigu.
moisted/sdnavara | raskenda. T66s kirjavigu, mis Sonavara
korrektselt mdisted/sdnavara | rikuvad t66 kasutus
kasutatud. Pole enamasti ildmuljet. puudulik.
liialdatud korrektselt
vOOorsonadega. kasutatud.

5 punkti 4 punkti 3 punkti 2-0 punkti

Valdkond | Hindamis- Hinne ,,5¢ Hinne ,,4% Hinne ,,3¢ Hinded
kriteerium »2% voi ,, 1

Hindab komisjon (max punkiti)

Esitlus Esitluse Vastab Vastab uldiselt Vastavus Ei vasta
iilesehitus, Opilastoode Opilastoode Opilastoode Opilastoode
arusaadavus | juhendile. juhendile. Esitlus | juhendile vihene. | juhendile.

Esitlus/kdne suhteliselt Esitlus pole Esitluses puudub
selgelt loogiline, kone jarjekindel, kdne loogilisus,
struktureeritud. enam-vihem kiirustamise voi motted on kohati
Esitlus jélgitav, | jélgitav, kohati pomisemise tottu seosetud, kdne
motted selgelt kiirustav voi enamasti halvasti arusaamartu.
esitatud. Kone aeglane. arusaadav.

arusaadav,

tempolt

moddukas.

15-14 punkti 13-11 punkti 10-7 punkti 6-0 punkti
Naitlikus- Esitluse Esitluse Esitluse Niitlikustamine
tamine niitlikustamine | niitlikustamine niitlikustamine ei | puudulik

asjakohane ja iildiselt sobivja | toeta piisavalt (otstarvet raske
taielikult kdne/ kone/esitlust konet/esitlust. mdista) vOi
esitlust toetav. toetav. 1-2 korral | Nditlikustamisega | puudub
Kasutab nditlikustamise liialdatud voi taielikult.
erinevaid asjakohasus vihene.
niitlikustamise kaheldav.
vahendeid. Ei ole
nditlikusta-
misega
liialdatud.

10-9 punkti 8-7 punkti 6-5 punkti 4-0 punkti

Kaitsmine | Kiisimustele | Vastab Vastab Pole suuteline Opilane ei vasta
vastamine kompetentselt kiisimustele oma | vastama monele enamusele

kiisimustele, teadmisi ja oskusi | kiisimusele. kiisimustele. Ei
suuteline kaitsma | kasutades, kuid Suutlikkus oma pohjenda ega
ning tiksikjuhtudel vastust/ arvamust | argumenteeri.
argumenteerima | pole suuteline kaitsta ja
ja pdhjendama oma vastust/ pohjendada on
oma vastust/ arvamust kaitsma | vdhene.
arvamust. ja pohjendama.

15-14 punkti 13-11 punkti 10-7 punkti 6-0 punkti
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3. VORMISTAMINE

3.1. Uldnéuded

Otepad Giimnaasiumi kirjalikud t66d koostatakse ja vormistatakse jargnevalt toodud ndudeid

jargides.

Opilastéddes on kindlad alajaotused ja nende jérjestus on jirgmine:
e tiitelleht,

e sisukord,

e sissejuhatus,

e sisu peatiikkidena,

o kokkuvote,

e viidatud allikad,

e lisad (vastavalt vajadusele).

Jargnevalt késitletakse kdigepealt t66 vormistamise iildisi ndudeid, millele lisatakse nduandeid
ja soovitusi arvuti kasutamiseks t66 kiiljendamisel. Seejérel késitletakse eraldi t66 tliksikute
osade (tiitelleht, sisukord, lisad, viidatud allikad) kui ka t60s sisalduvate tabelite, jooniste,

fotode, loetelude ja viidete nduetekohast esitamist.

Pohikooli ja glimnaasiumiastme dpilastdod (loovtdo, praktiline t66, dpilasuurimus) sdilitatakse

Otepdd Giimnaasiumi raamatukogus viis aastat.

Otepdd Glimnaasiumi Opilastodde vormistamisel tuleb jargida jargmisi tildisi noudeid:

e To0 triikitakse arvutil formaadis A4 (210 x 297 mm) lehe tihele kiiljele.

e Lehe veerised: iileval ja all on 2,5 cm, paremal 2 cm ja vasakul 3 cm vaba ruumi.

e Too pohitekst triikkitakse kirjatiitibis Times New Roman, Kirjasuurusega 12 punkiti,
reavahega 1,5. Viiksemat kirja 10 punkti v3ib kasutada tabelites, jooniste allkirjadena,
suure mahuga néiteplokkides. Kirjavahemirkide ees (punkt, koma, koolon jne) ei ole
tithikut. Uks tiihik on alati kirjavahemirkide jirel ja sdnade vahel. Teksti joondamisel
kasutatakse rodpjoondust.

e To0 tekst jaotatakse 16ikudeks, eraldades tekstildigud vahega 12 punkti. Teksti triikkkimisel
vajutatakse klahvi Enter mitte iga rea l0pus, vaid ainult 18igu ldpetamisel. Taandridu

16ikude tdhistamiseks ei kasutata.
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To0 iseseisvaid pdhiosi (sisukord, sissejuhatus, uus peatiikk, kokkuvdte, viidatud allikad)
alustatakse alati uuelt lehekiiljelt, kasutades selleks uue lehekiilje vahetust (Ctrl+Enter) voi
lisatakse meniiiiribalt uus tiihi leht. Esimese astme pealkirja ette jdetakse iiks tiihi rida
(Times New Roman kirjasuurus 12 punkti, reavahe 1,5 ja 16iguvahe 0) vOi méératakse
pohiosa pealkirja ette 12 punkti 16iguvahe.

To66 lehekiiljed nummerdatakse iihtsesse siisteemi, kaasa arvatud lehekiiljed, kus asuvad
tabelid ja joonised, viidatud allikate loetelu jm. Lehekiilje number paigutatakse lehe alla
paremale. Tiitelleht vietakse nummerdamisel arvesse, kuid lehekiilje numbrid mérgitakse
alates teisest lehekiiljest. Lehekiilje numbrid lisatakse automaatselt ja méératakse esimese
lehe erisus. Lehekiilje numbri kirjastiil on Times New Roman, kirjasuurus 12 punkti.

Too pohiosade pealkirjad vormistatakse kasutades pealkirjalaade Pealkiri 1, Pealkiri 2,
Pealkiri 3 jne. Sisukorra pealkiri ,,SISUKORD* tiikitakse triikitdhtedega kisitsi kirjastiilis
Times New Roman, rasvases kirjas, kirjasuuruses 16 punkti.

Pealkirjade laadid tuleb eelnevalt seadistada. Pealkiri 1 (esimese astme pealkiri) esitatakse
trilkitdhtedega, kirjastiilis Times New Roman, rasvases kirjas, kirjasuurus 16 punkti.
Pealkiri 2 (teise astme pealkiri) kirjutatakse kirjatdhtedega kirjastiilis Times New Roman,
rasvases kirjas, kirjasuurus 14 punkti. Pealkiri 3 (kolmanda astme pealkiri) kirjutatakse
kirjastiilis Times New Roman, rasvases Kirjas, kirjasuurus 12 punkti. Pealkirjas sonu ei
poolitata, liihendeid ei kasutata ja pealkirja 1oppu punkti ei panda. Pealkirjad joondatakse
lehe vasakusse serva. Pealkirja ja jirgneva (voi samal lehekiiljel eelneva) teksti vahe on 12
punkti. Sisu pealkirjad ja alapealkirjad (sissejuhatuse ja kokkuvdtte vahel) numereeritakse
iihtsesse silisteemi, nagu on kirjeldatud sisukorra vormistamise peatiikis, kasutades
pealkirjalaade. Uut alapealkirja ei panda lehekiilje 16ppu (ka mitte siis, kui pealkirja alla
mahub iiks rida). Samuti ei viida 16igu viimast rida uuele lehekiiljele.

Loetelude triikkkimisel on reavahe 1,5, 1diguvahe 0 ja taane 0.

To6 tihtki osa ei tohi alustada ega lopetada loetelu, joonise, tabeli voi viitega.

Loovtodd, uurimistodd ja praktilised t66d tuleb esitada kahes eksemplaris (paberkandjal ja

PDF-vormingus) dppejuhile kooli iildtdoplaanis kehtestatud kuupédevaks.

3.2. Tiitelleht

Tiitelleht on t6& esimene lehekiilg, mis kajastab to6 sisuga seotud informatsiooni. Opilastdo

tiitellehel (vt Lisa 2, 1k 46) on jargmised elemendid:

kooli nimi;
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e autori ees- ja perekonnanimi;

e klass;

e 00 pealkiri,

e 160 liik (loovt6d, uurimistdod, praktiline t66 vm);

e t60 juhendaja (kaasjuhendajat tiitellehele ei mirgita);

e 00 kaitsmise koht (Otepéd) ja aasta.

Tiitellehe iga element paikneb omaette real, t00 kaitsmise koht ja aastaarv samal real, kuid
koma nende vahele ei panda. Iga rida algab suure tdhega, lausete (ridade) 10pus punkti ei ole.
Koik tiitellehe elemendid on paigutatud lehe keskele (v.a juhendaja) ja triikitud kirjasuurusega
16 punkti (v.a to06 pealkiri). Juhendaja lisatakse tiitellehele joondusega paremale. T66 pealkiri
vormistatakse rasvases kirjas triikitdhtedega kirjasuurusega 20 punkti. Kui pealkiri on véga
pikk, siis vOib kasutada kirjasuurust 18 punkti. Autori ees- ja perekonnanimi paikneb lehekiilje

2/3 kdorgusel pealkirja kohal. Poolitused ja lithendite kasutamine ei ole tiitellehel lubatud.
4.3. Sisukord

Sisukorras esitatakse koik t60 alajaotused tdpses vastavuses tods toodud pealkirjade ja
lehekiiljenumbritega, millest vastav alajaotus algab. Jérjenumbritega (kiimnendsiisteemis
araabia numbrid, nt 1., 1.2., 2.1.1. jne) tdhistatakse ainult sisulise osa peatiikid ja nende
alajaotused. Jirjekorranumbritega ei ole t00s tdhistatud sissejuhatus, kokkuvdte, viidatud
allikad, lisad. Pealkirjade sOnastus sisukorras peab vastama tipselt nende esitusele t60s. Kdik
lisad peavad kajastuma teise astme pealkirjadena sisukorras iikshaaval koos pealkirjadega,

mille ette kaib pohipealkiri ,,LISAD®.
Sisukord vormistatakse arvutil automaatselt. Sisukorra vormistust néitab Lisa 3, 1k 48.

Sisukord on otstarbekas koostada juba t60 tegemise kaigus, sest lingid sisukorras toodud
pealkirjadest viitavad vastava teksti juurde, kiirendades nii t60s litkumist. Sisukorda saab t66
tegemise kdigus uuendada voi vajadusel uuesti moodustada. Jdlgida tuleb, et automaatselt
moodustatud sisukorra kirjatiitip peab olema tervikuna Times New Roman, Kirja suurus 12

punkti, reavahe 1,5 ja 16iguvahe 0.
4.4. Tabelid, joonised, fotod, valemid

Tabelid. Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja iilevaatlikult. Koik t66s

olevad tabelid nummerdatakse araabia numbritega ldbivalt kogu t66 ulatuses (nt Tabel 1., Tabel
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2. jne). Tabeli pealkiri peab olema vdimalikult liihike ja infotihe, et selle alusel oleks vdimalik

aru saada, mida on tabelis esitatud.

Tabeli pealkiri joondatakse tabeli peale, mille ette kirjutatakse sona ,,Tabel* koos tabeli
numbriga, numbri jirele pannakse punkt. Pdrast tiihikut jargneb tabeli pealkiri. Tabeli
pealkirjad kirjutatakse kirjastiilis Times New Roman, kirjasuurusega 10 punkti, reavahega 1.

Tabeli pealkirja l1oppu punkti ei panda.

Tekst ja arvud tabelis tuleb esitada kirjasuurusega 10-12 punkti, reavahega 1,0. Andmete
joondamine ja l1diguvahe suurus tuleb méérata nii, et tabelis olevad andmed oleks hésti

jélgitavad, kuid ei votaks liialt ruumi.

Tabelis esitatud andmed tuleb siduda t60 tekstiga. Selleks kasutatakse otsest viitamist (nt
Alljargnev Tabel 1 iseloomustab ...) voi kaudset viitamist, mille puhul mérgitakse lause 16ppu
sulgudesse tabeli number (nt vt Tabel 1, 1k 31). Pirast sellist viidet tuleb t60s esimesel
voimalusel esitada tabel. Kui soovitakse tdhelepanu juhtida t66s eespool (nt eelmises peatiikis
vOi alapeatiikis) asetsevale tabelile, siis tuleb kasutada kaudset viitamist, tuues &ra ka
lehekiiljenumbri, kus see tabel asub (nt vt Tabel 1, lk 31). Otepdd Giimnaasiumi Opilastoddes

kasutatakse tabelitele viitamisel teksti sees ristviitamist.

Kui tabel on koostatud publitseeritud andmete pohjal, siis peab tooma tabeli pealkirja jirele
sulgudesse viite allikale (nt Allikas: Maasikas, 2016, 1k 10). Kui tegemist on publitseeritud
andmete pdhjal autori arvutustega, siis tuleb seda ka mirkida (nt Allikas: Maasikas, 2016, lk
10; autori koostatud). Kui tabel on koostatud autori enda kogutud ja toddeldud andmetest ning

seda on tdpsustatud sissejuhatuses, siis eraldi viidet autori koostamise kohta lisama ei pea.

Naide:

Tabel 1. NPS Skooride vordustabel mees- ja naissoost vastajate pohjal

soovitajad mittesoovitajad NPS skoor
Keskmine 108 70% 4 3% 67%
Mehed 67 71% 2 2% 69%
Naised 41 69% 2 3% 66%

Markused: Hinnang 10 punkti skaalal (0 ,,ildse ei soovita®“, 10 ,.kindlasti soovitan‘). Mittesoovitajad
0-6 punkti, passiivsed 7-8 punkti, soovitajad 9-10 punkti.
NPS skoor (Net Promoter Score) - ettevotete kliendirahulolu mdddik

Tabel peab olema arusaadav ilma kommenteeriva tekstita. Kui tabelis esinevad mdisted,
stimbolid, lithendid jm, siis tuleb need tabeli all markustes lahti seletada. Koigil tabelis olevatel

veergudel ja ridadel peab olema nimetus. Tabelid joondatakse t66 keskele ja tabelite kujundus
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peab olema kogu t60s lihtne. Tekstis esitatakse tabelid, mille maht ei iileta {ihte lehekiilge.

Pikemad ja mahukamad tabelid paigutatakse lisasse.

Joonised. Selle nimetuse alla kuuluvad koik t60s sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis
diagrammid, graafikud, joonistused vdi skeemid. Igal joonisel peab olema allkiri, mis joonisel
kujutatut liihidalt kirjeldab. Koik t66s olevad joonised nummerdatakse araabia numbritega

labivalt kogu t66 ulatuses (nt Joonis 1., Joonis 2. jne).

Joonise allkiri joondatakse joonise alla, mille ette kirjutatakse sona ,,Joonis“ koos joonise
numbriga, numbri jirele pannakse punkt. Pérast tiihikut jirgneb joonise allkiri tavalises kirjas
Times New Roman, kirjasuurusega 10 punkti, reavahega 1. Joonise allkirja 16ppu punkti ei

panda.

Joonisele kantavad tdhised, arvud, soOnaline tekst tuleb triikkida suurusega 10-12 punkti.
Joonisel ei kasutata taustavirve. Virviprinteri puudumisel tuleks veenduda, et arvutis vérviliselt
ndhtav joonis mustvalges triikivariandis oleks piisava eristumisega ja arusaadav. Joonis
paigutatakse lehe keskele. Joonis paikneb tekstis sobivas kohas pérast viidet, st igale joonisele

tuleb to0 tekstis eelnevalt viidata.

Joonisel esitatud andmed tuleb siduda t60 tekstiga. Selleks kasutatakse otsest viitamist (nt
Joonis 1, Ik 33 on kajastatud ...) voi kaudset viitamist, mille puhul margitakse lause 16ppu
sulgudesse joonise number (nt vt Joonis 1, lk 33). Pédrast sellist viidet tuleb t60s esimesel
voimalusel esitada joonis. Kui soovitakse tdhelepanu juhtida t66s eespool (nt eelmises peatiikis
vOi1 alapeatiikis) asetsevale joonisele, siis tuleb kasutada kaudset viitamist, tuues dra ka
lehekiiljenumbri, kus see joonis asub (nt vt Joonis 1, Ik 33). Otepdd Giimnaasiumi opilastéodes

kasutatakse teksti sees joonisele viitamisel ristviitamist.

Algallikast joonise kopeerimine ei ole lubatud. Joonis tuleb ise kujundada. Kui joonis on
koostatud publitseeritud andmete pohjal, siis peab lisama joonise allkirja jarele sulgudesse viite
allikale (nt Allikas: Maasikas, 2016, lk 10). Kui joonis on koostatud autori enda kogutud ja
toodeldud andmetest ning sellekohane mirge on tehtud sissejuhatuses, siis eraldi viidet autori

koostamise kohta lisama ei pea.

Joonis peab olema arusaadav ka ilma kommenteeriva tekstita. Joonisel esinevad tdhised tuleb
markida arusaadavalt, vajadusel selgitada joonise véljal voi tekstis joonise juures. Joonisel

olevatel telgedel peavad olema nimetused. Joonised joondatakse t60 keskele ja jooniste

32



kujundus peab olema kogu t60s iihtne. Tekstis esitatakse tavaliselt joonised, mille maht ei iileta

iihte lehekiilge. Pikemad ja mahukamad joonised paigutatakse lisasse.

Naide:
Puuviljade libimiiiik kvartalis
6 350
= 295 »83 298
§ 300 256 2762 5 242
£ 250 3 190
2 200 ~ 140 19315, 153
= 130
=)
E 100
s 50
Haj
=0
Banaan Oun Apelsin Sidrun

Puuvilja nimetud

m|. kvartal ®2. kvartal 3 kvartal 4. kvartal

Joonis 1. Puuviljade 1abimiitik I-IV kvartalis

Foto. Selle nimetuse alla kuuluvad kdik t66s sisalduvad fotod, fotokollaazid ja kuvatdmmised.
Igal fotol peab olema allkiri, mis fotol kujutatut lithidalt kirjeldab. Kdik t66s olevad fotod

nummerdatakse araabia numbritega ldbivalt kogu t66 ulatuses (nt Foto 1., Foto 2. jne).

Foto allkiri joondatakse foto alla, mille ette kirjutatakse sona ,,Foto* koos foto numbriga,
numbri jérele pannakse punkt. Pérast tiihikut jargneb foto allkiri kirjastiilis Times New Roman,

kirjasuurusega 10 punkti, reavahega 1. Foto allkirja 1dppu punkti ei panda.

Foto paikneb tekstis sobivas kohas pérast viidet, st igale fotole tuleb td0 tekstis eelnevalt viidata.
Foto sisu tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse otsest viitamist (nt Foto 1, 1k 33 on
kajastatud ...) voi kaudset viitamist, mille puhul mérgitakse lause 16ppu sulgudesse foto number
(nt vt Foto 1, lk 33). Pérast sellist viidet tuleb t60s esimesel voimalusel esitada foto. Kui
soovitakse tdhelepanu juhtida t66s eespool (nt eelmises peatiikis voi alapeatiikis) asetsevale
fotole, siis tuleb kasutada kaudset viitamist, tuues dra ka lehekiiljenumbri, kus see foto asub (nt
vt Foto 1, lk 33). Otepdd Giimnaasiumi Opilastoodes kasutatakse teksti sees viitamisel

ristviitamist.

Kui kasutatakse kellegi teise tehtud fotot, siis peab lisama foto allkirja jarele sulgudesse viite
autorile ja allikale (nt Autor/Allikas: Ain Paloson; ERR, 2019). Kui foto on autori enda kogust,

siis eraldi viidet autori kohta lisama ei pea.
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Naide:

Foto 1. Pihlakas (Autor/Allikas: Ain Paloson; ERR, 2019)

Fotod joondatakse t60 keskele ja fotode kujundus peab olema kogu td0s iihtne. Tekstis
esitatakse tavaliselt fotod, mille maht ei iileta poolt lehekiilge. Kui illustratiivset materjali on

rohkem, siis paigutatakse fotod lisasse, viidates sellele teksti sees.

Valemid. Valemite ja matemaatiliste avaldiste saamist tuleb selgitada. Kirjandusest voetud
valemite selgitus piirdub viitega allikale. K&ik mérgid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis
korrektselt ning kooskodlas valemi sisuga. Valemid/siimbolid lisatakse automaatselt kasutades
meniili kdsku ,,vorrand“, kirjastiili seal ei muudeta (ei saa muuta), kuid kirja suurus
vormistamisel on 12 punkti. Valemites kasutatud stimbolid jirgnevas tekstis kirjutatakse
kaldkirjas kirjastiilis Times New Roman Kirjasuurusega 12 punkti.
Naide:
Vordhaarse kolmnurga pindala saab arvutada:

st

>

kus S —kolmnurga pindala
a — kolmnurga alus

h — kolmnurga korgus.
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4.5. Loetelud

Kui loetelu on tdhistatud iimarsulgudega varustatud numbrite voi tdhtedega, siis iiksikute
sonade vai lithikeste fraaside korral, algavad loetelu punktid vdiketdhega ja loetelu punktid

kirjutatakse iiksteise jérele ning eraldatakse komaga.

Niéide:

Vektoril on siht, suund ja pikkus.
Vektoril on: 1) siht, 2) suund, 3) pikkus.
Vektoril on: a) siht, b) suund, ¢) pikkus.

Kui loetelu punktides on iiksikud laused ja kasvoi iiks nendest sisaldab koma voi muid
kirjavahemairke, tuleb eraldusmirgina kasutada lause 16pus loetelu jatkamisel semikoolonit.
Loetelu viimase lause 10ppu pannakse punkt. Kui loetelu ei ole autori enda looming, siis tuleb

kohe loetelu alguses esitada viide allikale.
Naide:

Soodustuse taotlemiseks tuleb esitada jargmised dokumendid (Raadik, 2019, 1k 4):
1) taotlus soodustuse saamiseks;
2) Oppeasutuse 10petamist tdendav dokument, kui kool on Idpetatud enne 1995. aastat;

3) taotleja isikut tdendav dokument.

Kui loetelu punktid koosnevad terviklausetest, siis asendatakse sulg jdrjekorranumbri jarel

punktiga (1., 2., 3.) Uus lause algab suure tdhega ja lause 10ppu pannakse punkt.
Naide:

Viljatriiki eelvaatamiseks tuleb teha jargmist:

1. Kldpsake nupul Print Preview.

2. Viige hiirekursor lehekiilje kujutisele, kus see muutub suurendusklaasiks, ja klopsake hiire
nuppu, mis suurendab kuva. Kuva suurendamiseks voib kasutada nuppu Zoom.

3. Kldopsake veel kord, et kuvataks uuesti kogu lehekiilg.

4. Viljatriikiks klopsake nupul Print, akna sulgemiseks nupul Close.

Loetelus kasutatakse nummerdamist tavaliselt siis, kui on oluline nende jirjekord voi kui
loetelu punktid koosnevad mitmest lausest. Muudel juhtudel voib jérjekorra téhistuse (numbrid

vOi tdhed) dra jétta ning asendada mone muu téhistusega. Kogu t60s tuleb kasutada iihtset
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loetelude esitust ning véltida paljude erinevate stiilide kasutamist. Loetelud vormistatakse ilma

taandeta, st vasak taane on 0, reavahe 1,5 ja 1diguvahe 0.
4.6. Lisad

Lisades eristatakse need materjalid, mis on vajalikud probleemi késitlemiseks (nt kiisimustikud,
tabelid, joonised, fotod jne). Lisad nummerdatakse neile viitamise jdrjekorras, mirkides
lehekiilje vasakusse serva mitmes lisa on (nt ,,Lisa 2°) ning sellele jargneb lisa pealkiri rasvases
kirjas kirjasuurusega 14 punkti. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse dra sisukorras teise astme
pealkirjadena, mille ette ndidatakse pdhipealkiri ,,LISAD* (esimese astme pealkiri). Kdikidele
lisadele tuleb t60s kindlasti viidata. Lisadele viitamisel kasutatakse Otepdd Gilimnaasiumi
opilastdodel ristviitamist (nt vt Lisa 2, Ik 50). Lisades olevaid tabeleid, jooniseid ja fotosid tuleb
nummerdada ldbivalt kogu t66 ulatuses. Kui lisas olev tabel jatkub jargmisel lehekiiljel, siis

esitatakse uuel lehel uuesti veergude nimed.
4.7. Tsiteerimine, refereerimine ja viitamine

Allikamaterjali ideid saab viidata kas sOna-sonalt ehk tsiteerida vdi timbersOnastatult ehk
refereerida. Mdlemal juhul peab andma infot autori ja allika kohta. Unustada ei tohi ka seda,
et peale kirjandusest, dokumentidest, arhiivist, vestlustest jm saadud andmete tuleb viidata ka
mujalt voetud tabelite, fotode ja jooniste algallikatele. Lisaks voib kasutada kaudset viitamist,
kuid vaid sellisel juhul, kui originaalallikas on kittesaamatu. Uldtuntud seisukohtade esitamine

viitamist ei vaja (nt ,,Eesti taasiseseisvus 20. augustil 1991%).

Plagiaat ehk loomevargus on:

e vQoraste teoste voi nende osade avaldamine enda omadena voi nende ulatuslik kasutamine
allikale viitamata;

e osa kasutatud tekstist on kiill viidatud kuid mdned kasutatud tekstiosad on jietud viitamata,
et tekitada muljet nagu oleksid need osad t66 tegija originaallooming;

e soOna-sOnaline teksti taasesitus sh tdlge, ilma viiteta autorile (originaalteksti peamist
sonumit, tuleb oma sonadega timber sonastada);

e viitamine allikale, mida tegelikult ei ole kasutatud.

Otepid Giimnaasiumi Opilastoodes Kkasutatakse APA viitamissiisteemi. Otepid

Gilimnaasiumi Opilastdddes voib kasutada kahte viitamisviisi: joonealune viitamine ja

36



tekstijdrgne nimega viitamine, kuid eelistatud on tekstisisene viitamine. T60 autor peab valima

endale sobiva viitamistehnika ja 1dhtuma sellest terve t60 ulatuses.

Naiteid viitamise ja viidatud allikate kirjeldamise kohta on toodud alljargnevalt. Koikide
erijuhtumite korral, mida siin, dpilastoode juhendis, kajastatud ei ole, tuleb ndu pidada t66

juhendajaga.

Tsiteerimine on originaalteksti voimalikult autentne kajastamine originaalkeeles voi tdlkena.
See peab olema sonasdnaline véljavote teise autori tekstist, mis vastaks tdielikult originaalile
nii sOnastuselt kui ka kirjavahemaérkidelt. Tsitaati ehk otselaenu ei tohi sonu lisada ega sealt
sonu vdlja jatta. Samuti ei liideta liheks lauseks mitmest kohast vdetud lausekatkendeid.
Vodrkeelse allika puhul, kui on oht olla ebakorrektne, tuleks tsiteerimisest loobuda ja pigem

viidatavast allikmaterjalist voetud info refereerida.

Tsiteeritav tekst eraldatakse muust tekstist jutumirkidega. Tsiteeritavale tekstile lisatakse autori
nimi voi allika nimetus, aastaarv ja lehekiiljenumber kohe pérast tsitaati Iopetavaid jutumaérke,
sOltumata sellest, kas see asub lause 10pus voi keskel. Kui tsiteeritavast lausest/ldigust on osa

vilja jdetud, tuleb selle asemele paigutada véljajatupunktid (...).

Naide:
Samu aspekte on rohutatud ka majanduse iildteooria méératluses: ,, Majanduse iildteooria on
Opetus olemasolevate piiratud ressursside vOimalikult efektiivsest kasutamisest inimeste

kasvavate vajaduste rahuldamiseks* (Arrak, 1991, lk 9).

Arrak (1991) on rohutanud: ,,Majanduse iildteooria on Opetus olemasolevate piiratud
ressursside voimalikult efektiivsest kasutamisest inimeste kasvavate vajaduste rahuldamiseks*

(Ik 9) ning sellist selgitust voib kasutada ka uurimistoddes.

Tema Oppeteooria iitleb, et ,,... iga dppeainet saab mingil intellektuaalselt ausal viisil dpetada

igale lapsele suvalisel arengutasemel* (Bruner, 1963, lk 33).

Refereerimine on teise autori seisukoha vabas vormis (oma sdnadega) konspekteerivat voi
kommenteerivat laadi iimberjutustamine. Refereeringut muust tekstis eristama ei pea, kuid
kindlasti tuleb viidata autorile, allika ilmumise aastale ja lehekiiljele. Refereering sonastatakse
nii, et oleks arusaadav, kus kajastuvad refereeritava autori ideed ja kus algavad t66 autori enda

tdlgendused ja kommentaarid.
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Kui refereering koosneb iihest lausest, siis paikneb viide (autor, aasta, lehekiiljenumber) enne
lauset 1dpetavat punkti. Mitmelauselise refereeringu korral asub viide pdrast viimast lauset

1opetavat punkti.

Naide:
Tihti eksitakse Oppimisvajaduse rohutamisel selle vastu, et positiivse asemel tuuakse esile

negatiivne (Good ja Brophy, 1997, 1k 224).

Koolis dpetamine toimub ikka selleks, et Opilased tuleksid paremini toime oma eluga viljaspool
kooli, kuid Opitu praktilise rakendamise tegelik efekt on loodetust palju tagasihoidlikum.
Probleem on selles, et oskuste dppimine toimub alati kindlas kontekstis, aga rakendada tuleb
Opitut enamasti teistes seostes. Vajalik oleks luua tingimused ja aidata kaasa, et {ihes kontekstis

opitut suudaksid Opilased kasutada voimalikult erinevates oludes. (Krull, 2018, 1k 266)

Kaudne viitamine on viitamine teiste autorite kaudu. Kasutatakse erandjuhtudel ainult siis, kui
esmaallikas on kéttesaamatu. Tekstis tuleb sel juhul viidata esmaallikale ja sulgudes mirkida
juurde tegelikult kasutatud allikas. Viidatud allikate loetellu lisatakse ainult tegelikult kasutatud

allikas.

Naéide tekstis:
Stobart’1 uuringus (viidatud Capellini, 2010, 1k 7 vahendusel) kasitleti. ..

Naide viidatud allikate loetelus:

Capellini, S. (2010). The Complete Spa Book of Massage Therapists. Clifton Part, NY: Cengage
Learning.

Isiklikud vestlused, intervjuud jms on taastamatu materjal. Autori seisukohad tuuakse éra
tekstis. Tekstisisene viide sisaldab info esitamise viisi ja aega. Allikamaterjalide loetelus sellist

materjali ei kajastata.

Naide:
... (M. Maasikas, e-kiri, 09.12.2018)
... (M. Maasikas, suuline vestlus, 15.11.2018)

Uhe autoriga raamatule viidates esitatakse teksti sees sulgudes autori perekonnanimi, aastaarv
jalehekiiljenumber. Viidatud allikate loetelus mirgitakse autor (perekonnanimi ja eesnimetdht),
sulgudes teose aastaarv, pealkiri (kaldkirjas), véljaandmiskoht ja kirjastus. Eesnimetidht
tekstisiseses viites on vajalik, kui viidatakse sama perekonnanimega autoritele (nt: Tamm,

T., 2008, Ik 4; Tamm, V., 1996, 1k 12).
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Autor, A. (aastaarv). Pealkiri. Viljaandmiskoht/linn: Viljaandja/Kirjastus.

Naide:
Lind, A. (2008). Matemaatika riigieksamid 2000-2008. Tallinn: Kirjastus Ilo.
... (Lind, 2008, 1k 32)

Kui iihelt autorilt on kasutatud mitu sama aasta jooksul ilmunud t66d, siis tuleb kasutada nii

tekstis kui ka viidatud allikate loetelus erinevuse véljatoomiseks téhiseid a, b, c.

Naide:
... (Tammik, 2001a, 1k 23); (Tammik, 2001b, 1k 62)

Mitmele allikale viitamisel eraldatakse eri allikate viited semikooloniga ning allikad
eristatakse tdhestikulises jirjestuses. Viidatud allikate loetelus esitatakse molemad allikad
eraldi.

Néide:

... (Fallick, 1993, Ik 1); (Tammik, 2001a, 1k 23)

Kui tekstis juba nimetatakse autorit, siis pole sulgudes nime kordamine enam vajalik.

Sulgudesse lisatakse aastaarv ja lehekiiljenumber.

Naéide:
Need andmed on parit H. Liimetsalt (1995, lk 56).

Kordustriikiga raamatu puhul mérgitakse viidatud allikate loetelus parast teose pealkirja

mitmenda koitega on tegemist.

Naéide:

Brophy, J. (2010). Kuidas opilasi motiveerida. (3.kd). Routledge: Taylor & Francis Froup LLC.
Juhul kui iihele ja samale allikale viidatakse t66 samal lehekiiljel mitu korda jérjest, voib pérast
allika esimest véljakirjutamist kasutada jargmistel kordadel sona ,,Sealsamas* vo1i Ibid (1d k
ibidem — sealsamas, selles samas kohas) koos lehekiilgede dra nditamisega (nt Sealsamas, 1k
14). Esimene viide lehekiiljel ei saa olla ,,Sealsamas®. Samuti ei ole soovitav iile kahe korra

jarjest iihele ja samale allikale viidata.

Mitme autoriga raamat. Uhe kuni viie autoriga raamatu puhul kirjutatakse tekstisisese viite
puhul esimesel korral vilja koik autorid. Alates teisest tekstisisesest viitamisest samale teosele
kirjutatakse teose esimene autor ja lisatakse et al. (1d k et alii — ja teised, vOib kasutada ka jt),

seejérel aastaarv, lehekiiljenumber. Kui teosel on kuus ja rohkem autorit, voib juba esimese
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tekstisisese viite korral kirjutada (esimese autori perekonnanimi jt vOi et al., teose aastaarv,
lehekiiljenumber).
Naide:

Lepmann, L., Lepmann, T., & Velsker, K. (2013). Matemaatika XI klassile. Tallinn: Kirjastus
Koolibri.

... (Lepmann, Lepmann, & Velsker, 2013, 1k 18).
... (Lepmann et al., 2013, 1k 18) voi ... (Lepmann jt, 2013, 1k 18).

Kui raamatul on toimetaja, siis kirjutatakse viites autori nime asemele toimetaja nimi ja
sulgutesse lisatakse mirge (toim).

Toimetaja, T. (toim). (aastaarv). Pealkiri. Viljaandmiskoht/linn: Véljaandja/Kirjastus.

Naide:
Paas, T. (toim). (2000). Riskid Eesti majanduses. Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus.
... (Paas, 2000, 1k 10)

Kui autorit ei ole ja on viljaandja, nt organisatsioon.

Naide:
... (Harju Maavalitsuse Haridusosakond, 1994)

Harju Maavalitsuse Haridusosakond. (1994). Lapse mottemaailm [Bro§iiiir]. Tallinn: AS
Infotriikk

Kui autorit ei ole ja viljaandjaid ei ole teada, siis alustatakse pealkirjast.

Naide:

Vabakasvatus. (1992). Tallinn: Eesti Oppekirjanduse Keskus

Internetimaterjalidele viitamisel viidatakse konkreetsele autorile voi pealkirjale ja
avaldamise aastale. Internetiaadressi tekstisiseses viites dra ei tooda. Kui organisatsioonil on

interneti koduleht ja sellele tekstis viidatakse, aga ei kasutata sealt materjali, siis viidatud

allikate nimekirja seda ei lisata.
Néide:
Magination Press on loonud lastele ja nende arengule suunatud kodulehe Kidspsych

(http://www kidspsych.org).

Kui internetimaterjalil (harilikult PDF-failide) kohta on teada ilmumisaasta ja lehekiilgede arv,
siis tuleb sellele materjalile viidata nagu pabervéljaandele (autor voi pealkirja esimesed sonad,

ilmumisaasta, lehekiiljenumber). Kui internetiallikal puudub avaldamise kuupiev, siis
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kirjutatakse viites aasta asemele eestikeelsetel allikatel ,,s.a.” (ilmumisaasta puudub) ja
ingliskeelsetel allikatel lithend ,,n.d.““ (no date). Eestikeelse veebiaadressi puhul lisatakse
viidatud allikate loetelus viitele kasutamise kuupéev ja allikas (veebilink), ingliskeelse puhul

kirjutatakse veebiaadressi ette ,,Retrived ... (kuupdev) from...*

Naide:
... (Eesti Spaaliit, s.a.)

Eesti Spaaliit. (s.a.) Spaa traditsioonid. Kasutamise kuupéev: 21. november 2019. a., allikas
https://www.estonianspas.eu/et/meist/meist/

... (Royal Institute..., n.d.)

Royal Institute of British Architects. (n.d.) Becoming an architect. Retrieved October 12,
2019, from https://www.architecture.com/EdusationAndCareersBecoming
AnArchitectBecominganarchitect.aspx

Ajakirja artikkel
Autor, A. (aasta). Artikli pealkiri. Ajakirja pealkiri, koite nr (ajakirja number), 1k-lk.

Néide ajakirja artikkel paberkandjalt:
... (Palmiste, 2019, 1k 16-19)
Palmiste, R. (2019). Tartumaa uksed on kiilalistele valla. Hetk, nr 8, 1k 16-19.

Naide ajakirja artikkel veebilehelt autorita:
... (Nutiseadmed nurka ..., 2019)

Nutiseadmed nurka, lapsed liikuma. (2019). Hetk, nr 8, 1k 42. Kasutamise kuupidev: 23.
oktoober 2019. a., allikas https://www.coop.ee/hetk

Naéide ajakirja artikkel veebilehelt autoriga:
... (Tamm, 2019)

Tamm, V. (2019). Kosmosesiistikute epopda. Tehnikamaailm. Kasutamise kuupdev: 23.
oktoober 2019. a., allikas https://tehnikamaailm.ee/artikkel/kosmosesustikute-epopoa

Ajalehe artikkel

Naiide paberkandjal:
... (Tamm, 2019, 1k 4-5)

Tamm, E. (18. oktoober 2019. a.). Siseminister lubab, et pohikooli eksamid jaavad alles.
Postimees, lk 4-5.
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Naide veebis:
... (Harma, 2019)

Hirma, K. (23. oktoober 2019. a.). Té6andjatel on tasuta kdrgharidusest korini. Aripdev.
Kasutamise kuupdev: 23. oktoober 2019. a., allikas
https://www.aripaev.ee/uudised/2019/10/22/tooandjad-unistavad-tasulisest-
korgharidusest

Teatmeteosed

Niéide:
... (Metodoloogia, 1992, 1k 304-305)
Metodoloogia. (1992). Eesti Entsiiklopeedia, 6.kd, 1k 304-305. Tallinn: Valgus.

Andmebaasid, statistilised andmed

Naéide:
... (Statistikaamet, s.a.)

Statistikaamet. (s.a.). SNO4: Okoloogiline tasakaal (aastad) [andmebaas]. Kasutamise
kuupéev: 21. november 2019. a., allikas
http://andmebaas.stat.ee/Index.aspx ?lang=et&DataSetCode=SN04

Arhiividokumendid

Arhiivimaterjalide puhul kasutatakse spetsiifilist liihendite siisteemi: f — fond, n — nimistu, s —
sailik, m — mapp, 1 — leht, p — pdordel. Voib kasutada ka kirjet, kus fondi, nimistu ja siiliku
number on {ihendatud punktidega. Uldjuhul ei viidata lehekiiljele, vaid lehele vdi selle pddrdele.
Arhiivide puhul, kus séilikud ja nende sisu on nummerdamata (nt kirikuarhiivid), tuuakse dra
sdiliku originaalnimetus ja lehenumbri asemel dokumendi lithikirjeldus (nt kellelt kellele,
kuupidev). Korduval viitamisel sdilikule voib kasutada lithendit. Kui arhiividokumentidel
puudub nimi ja aastaarv, siis lisatakse viide alates arhiivitdhisest. Tdismahus viide on vajalik

esmakordsel viitamisel, hiljem voib kasutada lithendit.
Dokumendi nimi. (aasta). Arhiivitdhis, fondi (f), nimistu (n), sdiliku (s). lehekiilje (I) number.

Naide:

... (Diplom Kaitseliidule, 1935)

Diplom Kaitseliidule. (1935). Eesti Riigiarhiiv, f 1962, n 1.
ERA (Eesti Riigiarhiiv), f 1962, n 1,s 5,1 13.

ERA, f1962,n1,s5,113.

EAA (Eesti Ajalooarhiiv).854.1.83.15

EAA.854.1.83.15.
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Blogipostitus

Niide:

... (Pulgakoogid (7. klass), 2019)

Pulgakoogid (7.a klass). (1. oktoober 2019. a.). Kasutamise kuupéev: 23. oktoober 2019. a.,
allikas OG dppekdok: http://oppekook.blogspot.com/

Veebipohised rakendused

Naide:
... (LearningApps, 2012)

LearningApps. (2012). Kasutamise kuupdev: 22. oktoober 2019. a., allikas LearningApps:
https://learningapps.org/

Organisatsiooni kodulehel avaldatud dokumendid

Autor. (aasta). 706 pealkiri (aruande number). Asukoht: Viljaandja/ veebidokumendi puhul

kasutamise kuupéev ja allikas.
Autoriks vaib olla kas isik voi organisatsioon.

Naide:
... (Otepéda Glimnaasium, 2018)

Otepdd Glimnaasium. (2018). Otepdd Giimnaasiumi kodukord (direktori kaskkiri nr 24).
Kasutamise kuupédev: 21. november 2019. a., allikas http://www.nuustaku.edu.ee/wp-
content/uploads/Kodukord.pdf

Joonealuseks viitamiseks kasutatakse vastavat arvutiprogrammi. Tsitaadi/ refereeringu 16ppu
margitakse {ilaindeksiga viite number (nt 1, 2 jne) voi véiketéht (nt a, b jne). Bibliokirje joone
all esitatakse nagu viidatud allikate loetelus. Joonealuse viite kirjastiil 7imes New Roman,
kirjasuurus 10. Kui iihele ja samale teosele viidatakse korduvalt, lithendatakse joonealust
bibliokirjet (nt voib kirjutada ainult autori nime, aastaarvu ja lehekiilje numbri). Kui samale
allikale viidatakse samal lehekdiljel uuesti, siis vOib viitenumbri (v3i tdhe) jirele kirjutada

»Sealsamas® voi ,,Ibid* ja lisada lehekiiljenumber.
Naide:

1. septembril 1939 alustasid Saksa vied operatsiooni Fall Weiss, st riindasid Poolat'.

! Roberts, A. (2011). Uus II maailmaséja ajalugu. Sojatorm. Tallinn: Varrak, 1k 69.
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Hea kapten on nagu organisatsiooni juht, kes peab oskama tuju iileval hoida, motiveerima
meeskonda, olema hea psiihholoog, vajadusel lohutama. Erinevus on selles, et erinevalt monest
teisest ettevottest on see organisatsioon enamiku aja kreenis st, et keeruline olukord voi kriis

voib varitseda iga tuulepuhangu ajal.?

Tavaliselt on valves kaks meest, kuid mdnikord isegi neli meeskonnaliiget®.
4.8. Viidatud allikate loetelu

Viidatud allikate loendis esitatakse dpilastoos viidatud kirjandus téhestikulises jarjekorras ilma
jéarjekorranumbrita. Kui t60s esineb teistes tdhestikes allikaid (nt venekeelsed allikad), tuuakse
esmalt ladinatihestikulised allikad, seejérel teistes tdhestikes allikad. Koik t60s viidatud allikad
peab vilja tooma viidatud allikate loetelus ja kdikidele loetelus nimetatud allikatele tuleb t66s

viidata.

Viitekirje koik elemendid tuleb esitada viljaandega samas keeles. Iga kirje esimene rida algab
ilma taandreata, jirgmised taandrealt. Viitekirje vahel on 16iguvahe 12 punkti. Viidatud allikate

vormistusndidis on Lisa 4, 1k 48.

Viidatud allikate loetelu on voimalik lisada automaatselt, kui eelnevalt on sisestatud allikad
lahtematerjalide haldurisse. Uute allikate lisamisel tuleb viidatud allikate loetelu lihtsalt

virskendada ja uued allikad ilmuvad juurde.

Otepaia Giimnaasiumi opilastoodes kasutatakse APA viitamissiisteemi.

2 Pruuli, T. (7. detsember 2019. a.). Meie kapten. Postimees, 1k 14.
3 Sealsamas, 1k 14.
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LISAD

Lisa 1. Loovtoo, praktilise to6 voi uurimistoo kavand

OPILASTOO KAVAND
To6o6 pealkiri:
Autor (id):
Juhendaja:
To66 eesmérk:
T606 liik:
To0 ajakava:

To0 teostamiseks vajalikud kulud (esitada praktilise t66 puhul):

Kavandi koostamisel tuleb lihtuda Otepid Giimnaasiumi Opilastoode vormistamise

nouetest.

Kooskdlastatud juhendajaga: ...............coooviiiiinn..
(juhendaja nimi ja allkiri)

Kuupédev: ...
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Lisa 2. Opilast66 tiitellehe néidis

Otepdd Glimnaasium

Mari Maasikas

11. klass

TOO PEALKIRI

Loovtdd/Opilasuurimus/Praktiline t60

Juhendaja: Kati Vaarikas

Otepaa 2019
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Lisa 3. Sisukorra niidis

SISUKORD
SIS SETUHATUS . .o e e e 3
1. RAHULOLU MOJUTAVATE TEGURITE UURIMISVOIMALUSED............... 4
1.1. Rahulolu majutavad tegUrid ..........ccceeiiieiiiiiiieie et 6
1.2. Rahulolu hindamise pohimdtted ja mudelid...........ccoeevveeriiiiiiiiiiiiiie e, 10
2. RAHULOLU-UURING ETTEVOTTE TOODETEGA .......ccccccevvveirerereeereernnns 12
2.1. Ettevotte tutvustus, uuringu meetod, valim ja korraldus...........cccceeiiiinninninn. 13
2.2. Uuringu tulemuste anallilis .........c.eeveeriieriieeiieniienieeieeeie e seeeieeseveeveesneeneens 17
3. JARELDUSED JA PARENDUSETTEPANEKUD .......cccccooovuiviieieieieieesieereeeneans 23
KOKKUVOTE ..ottt sissise et sse s ssesanees 27
VIIDATUD ALLIKAD ..ottt 28
LISA
Lisa 1. Kliendirahulolu KGSItIUS.......cccoviiiiiiiiniiiiieeeeeeeeee e 29
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Lisa 4. Viidatud allikate naidis

VIIDATUD ALLIKAD

Hirma, K. (23. oktoober 2019. a.). Tédandjatel on tasuta kdrgharidusest kdrini. Aripdev.
Kasutamise kuupdev: 23. oktoober 2019. a., allikas https://www.aripaev.ee/
uudised/2019/10/22/tooandjad-unistavad-tasulisest-korgharidusest

LearningApps. (2012). Kasutamise kuupédev: 22. oktoober 2019. a., allikas LearningApps:
https://learningapps.org/

Lepmann, L., Lepmann, T., & Velsker, K. (2013). Matemaatika XI klassile. Tallinn: Kirjastus
Koolibri.

Lind, A. (2008). Matemaatika riigieksamid 2000-2008. Tallinn: Kirjastus Ilo.

Nutiseadmed nurka, lapsed litkuma. (stigis 2019. a.). Hetk. Kasutamise kuupédev: 23. oktoober
2019. a., allikas https://www.coop.ee/hetk

Palmiste, R. (2019). Tartumaa uksed on kiilalistele valla. Hetk, 16-19.

Pulgakoogid (7.a klass). (1. oktoober 2019. a.). Kasutamise kuupdev: 23. oktoober 2019. a.,
allikas OG dppekdok: http://oppekook.blogspot.com/

Tamm, E. (18. oktoober 2019. a.). Siseminister lubab, et pdhikooli eksamid jddvad alles.
Postimees, 1k 4-5.

Tamm, V. (september 2019. a.). Kosmosesiistikute epopda. Tehnikamaailm. Kasutamise
kuupdev: 23. oktoober 2019. a., allikas https://tehnikamaailm.ee/artikkel/
kosmosesustikute-epopoa
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Lisa 5. Retsensendi arvamuse naidis

RETSENSENDI ARVAMUS/RETSENSIOON

Otepdd Gilimnaasiumi Opilase ............cooceiiiiiiiiiiiiiiininnnn. uurimistod/praktilise  t60

Retsensiooni kirjutamisel ldhtutakse hindamismudeli kriteeriumitest (vt 1k 27-29)

Kisimused tO0 autorile: .. ..o

REtSENSEINL ottt e
(nimi ja allkiri)

Kuupiev:
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